Uchwala Nr XIV/82/2000
Rady Miejskiej Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 10 lutego 2000 r.

 sprawie zmiany Uchwaly Nr XV/65/95 Rady Miejskiej Ostrowi Mazowieckiej
a 27 czerwca 1995 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
zgdu Miasta, "

-~ W celu dostosowania unormowan Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta
W Ostrowi Mazowieckiej do aktualnych zadan jednostek samorzadu terytorialnego,

fpodstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz.74 z p6zn. zm. ) uchwala sig. co nastgpuje :

§1
'_.' zalachmku do Uchwaly Nr XV/65/95 Rady Miejskiej Ostrowi Mazowieckiej
2 dnia 27 czerwca 1995 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Jrzedu Miasta wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :
. wart.4 § 1 ust.3 otrzymuje brzmienie :
3. Wydzial Budownictwa, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa — symbol BGR :

1) naczelnik Wydziatu,

2) stanowisko pracy ds. zagospodarowania przestrzennego.

3) stanowisko pracy ds. urbanistyki i architektury,

4) wieloosobowe stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami,

§) stanowisko pracy ds. rolnictwa.”
. wart4 § 1 ust.4 dodaje si¢ pkt.7 w brzmieniu :

..7) stanowisko pracy ds. nadzoru inwestycyjnego.”

. wart.4 § 2 ust.1 dodaje si¢ pkt.7 w brzmieniu :

,7) pelnomocnik Burmistrza ds. ochrony informacji niejawnych — symbol IN.”

L w oart.6 § 3 po wyrazach : ., Do Wydzialu Budownictwa™ skresla si¢ wyrazy
+Nadzoru Inwestycyjnego™.

i, wart.6 § 3 ust.1 skresla si¢ punkty 16, 17, 18, 19, 20, 21.
. wart.6 § 4 dodaje sie ust.6 w brzmieniu :

6. w dziedzinie nadzoru inwestycyjnego prowadzenie spraw w zakresie :

I) sporzadzania wymaganej sprawozdawczosci z zakresu realizowanych
inwestycji,




2)

§3)
4)
)

6)

2

przygotowywania  propozycji podzialu srodkow finansowych
na poszczegolne zadania w ramach istniejacych funduszy i staly nadzor
nad ich wykorzystaniem,

prowadzenia rejestru realizowanych inwestycji i ponoszonych wydatkow,
rozliczenia finansowego zadan inwestycyjnych,

przekazywanie realizowanych inwestycji przyszlym uzytkownikom badz

- administratorom,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych,
a w szczegolnosci :

a) prowadzenie rejestru zamowien publicznych na roboty budowlane,
ustugi i dostawy w rozbiciu na poszczegdlne tryby w oparciu
o informacje otrzymane z poszczegolnych Wydzialow,

b) opracowywanie dla Regionalnej Izby Obrachunkowej zbiorczych
rocznych i potrocznych sprawozdan z realizacji zadan objetych ustawa
o zamoOwieniach publicznych.

I. wart.6 dodaje § 13 w brzmieniu :

1)

2)

3)

4)

5)

.§ 13. Do podstawowych obowiazkéw petnomocnika Burmistrza ds. ochrony

informacji  niejawnych nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z przestrzeganiem w Urzedzie Miasta przepisow o ochronie informacji
niejawnych, a w szczegblnosci :

w sferze kierowania .,pionem ochrony” zapewnienie realizacji cigzacych

na nim zadan w zakresie :

a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych,

b) ochrony systemow i sieci teleinformatycznych,

¢) zorganizowania i fizycznej ochrony kancelarii tajne;j.

d) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji,

e) okresowej kontroli ewidencji, materiatlow i obiegu dokumentow,

f) opracowywania planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowania
jego realizacji,

g) szkolenia pracownikow w zakresie informacji niejawnych wedlug zasad
okres$lonych w przepisach prawa,

w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego zadanie od Kierownikow

komoérek  organizacyjnych i pracownikow  Urzedu  zatrudnionych

na samodzielnych stanowiskach pracy udzielenia natychmiastowej pomocy

przy realizacji swoich zadan,

wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb

ochrony panstwa oraz biezace informowanie Burmistrza o przebiegu

tej wspotpracy,

opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje

nicjawne stanowigce tajemnic¢ panstwowa w razie wprowadzenia stanu

nadzwyczajnego.

podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia  okolicznosci

naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych, a takze

zawiadomienia wlasciwych organéw,
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6) sprawowanie kontroli nad udostgpnianiem informacji niejawnych wylacznie
pracownikom uprawnionym oraz nad wytwarzaniem, przetwarzaniem,
przechowywaniem lub przekazywaniem takich informacji w warunkach
uniemozliwiajacych ich nieuprawnione ujawnienie, zgodnie z przepisami
okreslajacymi wymagania dotyczace kancelarii tajnych. obiegu i $rodkow
fizycznej ochrony informacji niejawnych w zakresie i formach

~_przewidzianych przepisami prawa,
proponowanie  Burmistrzowi  pracownika  lub  zespolu  0sob
odpowiedzialnych  za funkcjonowanie  sieci  teleinformatycznej
( administratora sieci ) oraz pracownika odpowiedzialnego za biezacq
kontrole zgodnosci funkcjonowania sieci lub systemu teleinformatycznego
ze szezegblnymi przepisami bezpieczenstwa przewidzianymi normami
prawnymi,

8) ogolna koordynacja dzialan w zakresie ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Miasta,

9) dokonanie przystosowan pomieszczen i sprzetow biurowych do wymogow
okreslonych przepisami o ochronie informacji niejawnych,

10)dokonanie przegladu oraz sporzadzenie wykazu stanowisk 1 0sob
dopuszczonych do informacji niejawnych,

11)dokonanie przegladu dokumentéw zawierajacych wiadomosci stanowigce
tajemnice panstwowa, wytworzonych przed dniem 10 maja 1999 r.
i dostosowanie dotychczasowych klauzul do klauzul wynikajacych z ustawy
o ochronie informacji niejawnych,

12)wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych
okreslonych przepisami prawa.

‘wart.28 pkt.4 otrzymuje brzmienie :

4) ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
Wz.U.Nr 11, poz. 95 ).

§2

zostale przepisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta pozostajg bez zmian.

§3

ykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Miasta.

§ 4

ghwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr ZbignjeWw Galazka




