Zarzadzenie Nr 24/2011
Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka
z dnia 31 marca 2011r.

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 36/2007 Burmistrza Miasta Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 24 kwietnia 2007r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta w Ostrowi Mazowieckie;j.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 2 2001r. Nr 142, p0z.1591 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

&1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Ostrowi Mazowieckiej wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1/ w artykule 4 § 1 ust.1 dodaje sie pkt 2a w brzmieniu:

»2a) stanowisko pracy ds. oswiaty,”

2/ w artykule 6 § 1 ust.3 otrzymuje brzmienie:

»3. W dziedzinie oswiaty:

1) kierowanie dziatalnoscig przedszkoli i szkét, ich zaktadanie i likwidowanie, zapewnianie
im lokali i wyposazenia w pomoce naukowe, meble i sprzety oraz potrzebne $rodki
finansowe i materialne, zapewnianie warunkéw mieszkaniowych i $wiadczen
nauczycielom oraz innym pracownikom zatrudnionym w przedszkolach i szkotach,

2) wykonywanie zadan organu nadzorujgcego w zakresie stosunku pracy nauczycieli szkét
i przedszkoli oraz personelu pomocniczego, w tym powotywania i odwotywania
dyrektoréw placéwek os$wiatowych,

3) przeprowadzanie konkursdw na stanowiska dyrektorow miejskich jednostek
oswiatowych:

a) prace zwigzane z powotywaniem komisji konkursowych oraz ich obstuga
organizacyjno-techniczng,

b) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z powierzaniem stanowisk dyrektorom
miejskich placéwek: zarzadzen Burmistrza i aktdw powotania,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, a dotyczgcych:

a) powotywania komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans
na stopien nauczyciela mianowanego,
b) obstuga organizacyjna komisji egzaminacyjnych, o ktérych mowa w przepisie lit. a,
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C) nadawania - w drodze decyzji administracyjnej — nauczycielowi kontraktowemu
stopnia nauczyciela mianowanego,

d) archiwizowania dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 2 a-c,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z okreslaniem dla nauczycieli poszczegdlnych stopni

awansu zawodowego oraz warunkéw wynagradzania,

uczestniczenie w pracach zwigzanych z ustalaniem kryteriéw i trybu przyznawania

nagréd dla nauczycieli za ich osiggniecia dydaktyczno-wychowawcze,

przygotowywanie opinii w sprawie przeniesienia nauczyciela do innej szkoty,

zbieranie materiatéw oraz przygotowywanie projektéw ocen pracy nauczycieli, ktérym

powierzono stanowisko dyrektora szkoty,

prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych:

a) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji, przekazywania stosownych
zaswiadczen kuratorowi oswiaty,

b) sprawy zwigzane z likwidacjg szkéf niepublicznych,

organizacyjna obstuga w zakresie: tworzenia zespotéw szkét, nadawania szkotom

pierwszych statutow, wyrazania opinii w sprawie utworzenia stanowiska wicedyrektora,

kontrola miejskich szkét i przedszkoli w zakresie prawidtowosci postepowan zwigzanych

z awansem zawodowym nauczycieli,

przygotowywanie miejskich uroczystosci z okazji Dnia Edukacji Narodowej, rozpoczecia

i zakonczenia roku szkolnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych

pracownikéw,

udziat w obserwacji prawidtowosci przebiegu sprawdzianéw kompetencji w klasach VI

szkoty podstawowej i egzaminu w klasach Il gimnazjum,

prace zwigzane z organizacjg nauczania indywidualnego ucznidw,

prowadzenie spraw z zakresu przyznawania pomocy zdrowotnej nauczycielom szkét

podstawowych, gimnazjéw oraz miejskich przedszkoli,

przygotowywanie wnioskdw o przyznanie dyrektorom miejskich jednostek oswiatowych

odznaczen resortowych i panstwowych,

zapewnienie uczniom niepetnosprawnym, ktérych ksztatcenie odbywa sie na podstawie

art. 71 b ustawy o systemie o$wiaty, bezptatnego transportu i opieki w czasie przewozu

do Zespotu Szkét Specjalnych w Lubiejewie,

prowadzenie dokumentacji w sprawie zwrotdw kosztéw przejazdu niepetnosprawnych

ucznidéw wraz z opiekunami do szkoty lub osrodka,

wystepowanie do dyrektorow miejskich jednostek oswiatowych o dostarczenie

niezbednych informacji, sprawozdan i opracowan dotyczacych dziatalnosci kierowanych

przez nich jednostek,

realizacja zmian strukturalnych i organizacyjnych w publicznych przedszkolach i szkotach

w zwigzku z reformga systemu edukacji,
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kontrola spetniania obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki przez mtodziez w wieku

16-18 lat, w tym prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku szkolnego oraz obowigzku

nauki tej grupy mtodziezy,

nadzor nad zapewnieniem dzieciom 6-letnim prawa do jednorocznego wychowania

przedszkolnego lub odmowa zrealizowania tego uprawnienia w formie decyzji,

wspotpraca z Mazowieckim Kuratorem Os$wiaty w zakresie:

a) nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez dyrektorow publicznych przedszkoli,
szkét podstawowych i gimnazjow,

b) opiniowania pod katem zgodnosci z prawem arkuszy organizacji pracy publicznych
przedszkoli, szkét i gimnazjow,

c) dokonywania oceny pracy dyrektoréw publicznych przedszkoli, szkét podstawowych
i gimnazjoéw,

d) rejestracji i nadawania uprawnien niepublicznym szkotom i placéwkom oswiatowo-
wychowawczym,

e) udziat w spotkaniach i naradach organizowanych przez organ sprawujacy nadzér
pedagogiczny,

f) przygotowanie informacji i sprawozdan z zakresu dziatania oswiaty na terenie miasta
dla potrzeb Kuratorium Oswiaty w Warszawie,

przygotowywanie propozycji odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych, postow,

senatorow oraz wnioski komisji rady,

wspotpraca z organami administracji rzagdowej i samorzadowej, innymi komdrkami

organizacyjnymi urzedu oraz instytucjami i stowarzyszeniami w zakresie zadan

wynikajgcych z prowadzenia publicznych przedszkoli i szkdét oraz biezacego

funkcjonowania administracji samorzgadowej,

wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi pracownikdéw o$wiaty w zakresie przewidzianym

przepisami prawa,

przygotowywanie wnioskdw o przyznanie nagrdd Burmistrza oraz dokumentacji

zwigzanej z przeprowadzaniem i obstugg administracyjng komisji opiniujgcej wnioski

0 przyznanie nagrdod Burmistrza z okazji Dnia Edukacji Narodowej,

udziat w uroczystosciach, imprezach organizowanych przez publiczne przedszkola

i szkoty,

przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania interwencji, skarg

i wnioskow dotyczgcych dziatalnosci publicznych przedszkoli i szkéf,

wspodtorganizacja i udziat w naradach, spotkaniach, szkoleniach organu prowadzgcego,

zbieranie i przetwarzanie informacji niezbednych do przygotowywania diagnoz i analiz

w zakresie przewidzianym kompetencjami oraz prowadzenia bazy danych

i sprawozdawczosci,

propagowanie konkurséw samorzgdowych i innych oraz imprez kulturalnych

inicjowanych przez: stowarzyszenia, instytucje i jednostki samorzgdowe,

popularyzowanie i wspieranie programéw wychowawczych, sportowych, zdrowotnych

ekologicznych.



§2
Pozostate przepisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Ostrowi Mazowieckiej
nie ulegajg zmianie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuija:
1) Wydziat OPO Kadry,

2) Wydziat Realizacji Budzetu,
3) a/a



