
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
Załącznik nr 4  

 

UMOWA NR K-9.271…..2014 
 

zawarta w Ostrowi Mazowieckiej w dniu ……-….. -2014 r. pomiędzy: 

Miastem Ostrów Mazowiecka, ul. 3 Maja 66, 07-300 Ostrów Mazowiecka, 
REGON ……………….………..…….. NIP …………………………… 
reprezentowanym przez Pana Władysława Krzyżanowskiego – Burmistrza 
Miasta, zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

…………………………...., zamieszkałą/ym w ……………….., ul. …………………, 
legitymującą/ym się dowodem osobistym ………………….  
 
………………………………………….………...., z siedzibą w ……………….., ul. 
…………………………, REGON ……………….………..…….. NIP 
……………………………* 

zwaną/ym dalej Wykonawcą. 
 
W wyniku wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu  przeprowadzonym                   
w trybie zapytania ofertowego Strony oświadczają co następuje: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych 
Zadanie częściowe nr…… nazwa…………………………………………………  
w…………………………………………………………. w ramach projektu 
„Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia 
rozwijające kompetencje kluczowe – Moja przyszłość”, współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia                  
i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych                  
i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie 
oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o 
utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług 
edukacyjnych (nr projektu POKL.09.01.02-14-001/14). 

 
§ 2 

Termin i sposób wykonania umowy 

1. Zajęcia, o których mowa w § 1 będą prowadzone w okresie od zawarcia niniejszej 
umowy do dnia 22 czerwca 2015r. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia, doświadczenie/ doświadczoną 
kadrę posiadającą odpowiednie kwalifikacje* oraz niezbędną wiedzę do 
należytego przeprowadzenia zajęć będących przedmiotem umowy. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zleconych czynności w miejscu                        
i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie może powierzać zleconych w niniejszej umowie czynności 
osobom trzecim/ podwykonawcom*. 

5. Wykaz osób prowadzących zajęcia stanowi załącznik nr 2 do umowy*. 
 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Prowadzenie zajęć zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez 
Wykonawcę i zaakceptowanego przez Dyrektora szkoły/gimnazjum w terminie do 
10 dni od zawarcia niniejszej umowy. 

2. Opracowanie szczegółowego programu i planu zajęć zgodnie z wytycznymi 
Zamawiającego, zaakceptowanego przez Dyrektora szkoły/gimnazjum w terminie 
do 10 dni od zawarcia niniejszej umowy. 

3. Prowadzenie poprawnej dokumentacji zajęć (dzienniki zajęć, listy obecności, 
indywidualne karty ucznia, ankiety) oraz terminowe przekazywanie jej  
Asystentom Koordynatora, 

4. Niezwłoczne informowanie Dyrektora szkoły/gimnazjum, w której będą 
realizowane zajęcia o każdym przypadku uniemożliwiającym mu realizację zajęć 
zgodnie z harmonogramem,  

5. Zapewnienie ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa uczniów 
uczestniczącym w zajęciach oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania 
sprzętu, materiałów i pomocy dydaktycznych, 

6. Bieżące dokumentowanie prowadzonych zajęć w dzienniku zajęć, kartach czasu 
pracy oraz bieżąca kontrola frekwencji i monitorowania osiągnięć uczniów,  

7. Sporządzenie i przekazywanie Zamawiającemu zestawienia zrealizowanych 
godzin, raportów z realizacji zajęć, uwzględniającego m.in.: liczbę 
przepracowanych godzin wraz z opisem wykonanych czynności, ewentualne 
problemy związane z wykonywanymi czynnościami oraz uwagi i sugestie do osób 
obsługujących realizację projektu.  

8. Sporządzenie raportu z realizacji zajęć po ich zakończeniu i złożenia go 
Dyrektorowi szkoły/gimnazjum wraz z ostatnim rachunkiem/fakturą,  

9. Niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie 
uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, dyrektorowi szkoły, w której 
będą realizowane zajęcia,  organowi kontrolującemu 

10. Informowanie o współfinansowaniu projektu ze środków EFS podczas trwania 
zajęć. 

11. Przeprowadzenie i dokonanie analizy ankiet ewaluacyjnych (których treść 
uzgodniona będzie wcześniej z dyrektorem szkoły/gimnazjum) na pierwszych                    
i ostatnich zajęciach oraz w każdej grupie i przekazanie analizy dyrektorowi 
szkoły/gimnazjum w terminie 10 dni od zakończenia zajęć. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do dołożenia najwyższej staranności                                 
w wykonywaniu przedmiotu umowy na rzecz Zamawiającego. 

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczniów w czasie 
trwania zajęć, jakość i terminowość prowadzonych zajęć, szkody wyrządzone 
przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy, 
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14. Wykonawca jest zobowiązany do wykorzystania sprzętu i materiałów 
dydaktycznych zakupionych, w ramach projektu zgodnie z ich przeznaczeniem do 
realizacji dodatkowych zajęć oraz dbałość o ich należyty stan.  

15. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy tj. nie przekazywania, nie 
ujawniania, ani nie wykorzystywania informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa  prowadzonego przez Zamawiającego, która obejmuje w 
szczególności wszystkie handlowe, finansowe informacje dotyczące 
Zamawiającego, jak również wszystkie dokumenty i rozwiązania organizacyjne, 
które nie są dostępne publicznie. 

§ 4 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Zapewnienie Wykonawcy odpowiedniego miejsca do wykonania niniejszej 
umowy. 

2. Dostarczenia materiałów i pomocy niezbędnych do realizacji zajęć (listy 
obecności, indywidualne karty ucznia, ankiety). 

3. Wyznaczenie pracownika do kontaktów z Wykonawcą. 
 

§ 5 

Zapłata 

1. Za prawidłowe wykonanie czynności określonych w § 1 Wykonawca otrzyma 
zapłatę w kwocie …………….. zł brutto (słownie: …………… 00/100). Stawka za 
1 godzinę wynosi …….. zł brutto (słownie: ……………. 00/100). 

2. Płatność za zrealizowane zajęcia będzie dokonywana w cyklu kwartalnym na 
podstawie rachunku do umowy zlecenia/ faktury częściowej(rachunku 
częściowego)*  wystawionego przez Wykonawcę nie później niż 7 dni po 
zakończeniu danego kwartału, po zrealizowaniu zajęć w kwartale. Wykonawca 
wyliczy wynagrodzenie według wzoru: liczba faktycznie zrealizowanych godzin 
zajęć w kwartale x stawka godzinowa.  

3. Należności  Wykonawcy zostaną uregulowane przez Zamawiającego  w terminie 
14 dni od daty wystawienia rachunku/faktury na rachunek bankowy wskazany 
przez Wykonawcę. 

4. Warunkiem dokonania płatności jest dostarczenie wszystkich wymaganych 
dokumentów (raportu i zestawienia o którym mowa w § 3 pkt 7 oraz akceptacja 
raportu przez Zamawiającego. 

5. Od kwoty wynagrodzenia (brutto), o której mowa w ust. 1: 

 naliczony i potrącony zostanie przypisany prawem obowiązkowy podatek 
dochodowy od osób fizycznych. 

 w przypadku obowiązku zgłoszenia Zleceniobiorcy do ubezpieczenia 
emerytalno – rentowego (ZUS ZUA) zostaną naliczone i potrącone 
obowiązkowe składki na ubezpieczenie społeczne 

 w przypadku obowiązku zgłoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego (ZUS 
ZZA) zostaną naliczone i potrącone obowiązkowe składki na ubezpieczenie 
zdrowotne. 

6. Kwota, o której mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty (zobowiązania 
publiczno – prawne), leżące zarówno po stronie Wykonawcy jak i Zamawiającym. 
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7. Zwłoka w zapłacie może wynikać z opóźnienia w przekazaniu środków 
finansowych dla Zamawiającego przez Instytucję Pośredniczącą. W tym 
przypadku, Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia w zapłacie. 

8. W przypadku nie wykonania przedmiotu umowy w terminie, wykonania go 
wadliwie lub w sposób nienależyty Zamawiający ma prawo do pomniejszenia 
kwoty zapłaty lub wypowiedzenia niniejszej umowy bez odszkodowania. 

 
§ 6 

Prawa Zamawiającego 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli oraz bieżącego monitoringu 
efektywności zajęć, a także frekwencji uczestników. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu w dokumentację prowadzonych 
zajęć. 

3. Zamawiający w celu zbadania stopnia dostosowania zakresu i trybu prowadzenia 
zajęć przez Wykonawcę ma prawo przeprowadzić ankietę oceniającą. W 
przypadku uzyskania zbyt niskiej oceny przez Zamawiający ma prawo 
zrezygnować ze świadczonych usług. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie wyrażenia zgody na zmianę osoby 
prowadzącej zajęcia. Zmiana prowadzącego zajęcia (ze względu na wyjątkowe 
okoliczności, np. ciężka choroba) może nastąpić jedynie po uzyskaniu zgody 
Zamawiającego*. 

 

§ 7 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości: 
1) 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 - w razie nienależytego 

wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub wykonania 
przedmiotu umowy niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i złożoną 
ofertą,  

2) 2% wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1 - za nieprowadzenie lub 
niekompletne prowadzenie dokumentacji, o której mowa w § 3 ust. 3 umowy -  

3) 0,5% wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1 - za każdy dzień zwłoki                             
w wykonaniu obowiązków, o których mowa w § 3 ust.1 pkt 1,2 i 11.  

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie zastrzeżonych kar umownych                         
z wynagrodzenia. 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

4. Zamawiający z tytułu nieterminowego regulowania należności według faktury 
zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 

 
 

§ 8 

Odstąpienie od umowy 

Strony ustalają, że w przypadku nienależytego wykonania warunków umowy,                         
o których mowa w § 5 umowy Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 
umowy. 
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§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

2. Strony zgodnie ustalają, że wszelkie spory i nieporozumienia wynikające z Umowy 
będą w miarę możliwości rozstrzygane polubownie.  

3. Zakazuje się zbywania na rzecz osób trzecich wierzytelności wynikających z 
niniejszej umowy.  

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego.  

5. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzech 
dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. 

 
 

Zamawiający       Wykonawca  

      

 

    …………………….………….                       .………………………………….. 

 
 

 

 

 

 

* dotyczy Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą 


