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Ostréw Mazowiecka, dnia 26 listopada 2014r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro).

Miasto Ostrow Mazowiecka zaprasza do zlozenia oferty na przeprowadzenie zajeé
pozalekcyjnych w ramach projektu ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw
poprzez dodatkowe zajecia rozwijajagce kompetencje kluczowe — Moja przysziosc”,
wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i
kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych, projekt nr POKL.09.01.02-14-001/14.

. ZAMAWIAJACY

Miasto Ostréow Mazowiecka

ul. 3 Maja 66, 07-300 Ostrow Mazowiecka

Tel. Centrala (29) 679 54 50Fax. (29) 679 54 70
adres: zzp@ostrowmaz.pl

I.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie w roku szkolnym 2014/2015 zajec
pozalekcyjnych dla uczniéw uczeszczajgcych do Szkoty Podstawowej Nr 2 oraz Gimnazjow

Publicznych Nr 1 i 4 w Ostrowi Mazowieckiej.
2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, gdzie czes¢ (zadanie) stanowi:

Nr Nazwa zadania czesciowego oraz | Kwalifikacje wymagane od osoby
czesci | liczba godzin prowadzajacej zajecia
1 2 3
1. Zajecia z jezyka angielskiego — 70 | wyksztatcenie wyzsze magisterskie
godzin w zakresie jezyka angielskiego lub
w Szkole Podstawowej nr 2 egzamin miedzynarodowy CAE oraz
w Ostrowi Mazowieckiej: przygotowanie pedagogiczne
7 godz. w 2014r.,
63 godz. w 2015r.
2. Zajecia z matematyki — 70 godzin wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w Szkole Podstawowej nr 2 w zakresie matematyki z
w Ostrowi Mazowieckiej: przygotowaniem pedagogicznym
7 godz. w 2014r., (lub wyzsze magisterskie z
63 godz. w 2015r. przygotowaniem pedagogicznym i
studia podyplomowe w zakresie
matematyki)
3. Zajecia z przyrody — 50 godzin wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w Szkole Podstawowej nr 2 w zakresie przyrody z
w Ostrowi Mazowieckiej: przygotowaniem pedagogicznym
5 godz. w 2014r., (lub wyzsze magisterskie z
45 godz. w 2015r. przygotowaniem pedagogicznym i
studia podyplomowe w zakresie
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przyrody)

Poradnictwo i doradztwo
edukacyjno-zawodowe — 10 godzin
w Szkole Podstawowej nr 2

w Ostrowi Mazowieckiej:

1 godz. w 2014r.,

9 godz. w 2015r.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w zakresie poradnictwa lub
doradztwa z przygotowaniem
pedagogicznym; wyksztatcenie
wyzsze magisterskie z zakresu
pedagogiki lub oligofrenopedagogiki
Z przygotowaniem pedagogicznym
albo wyksztatcenie wyzsze
magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym i wyksztatcenie
kierunkowe w zakresie poradnictwa
lub doradztwa (kurs specjalistyczny,
studia podyplomowe, licencjat)

Zajecia z jezyka angielskiego— 50
godzin

w Gimnazjum Publicznym nr 1

w Ostrowi Mazowieckiej

5 godz. w 2014r.,

45 godz. w 2015r.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w zakresie jezyka angielskiego lub
egzamin miedzynarodowy CAE oraz
przygotowanie pedagogiczne,

Zajecia matematyczne— 50 godzin
w Gimnazjum Publicznym nr 1

w Ostrowi Mazowieckiej

5 godz. w 2014r.,

45 godz. w 2015r.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w zakresie matematyki z
przygotowaniem pedagogicznym
(lub wyzsze magisterskie z
przygotowaniem pedagogicznym i
studia podyplomowe w zakresie
matematyki)

Zajecia z geografii — 30 godzin
w Gimnazjum Publicznym nr 1
w Ostrowi Mazowieckiej

3 godz. w 2014r.,

27 godz. w 2015r.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w zakresie geografii z
przygotowaniem pedagogicznym
(lub wyzsze magisterskie z
przygotowaniem pedagogicznym i
studia podyplomowe w zakresie
geografii)

Zajecia chemiczno-fizyczne — 50
godzin

w Gimnazjum Publicznym nr 1

w Ostrowi Mazowieckiej

5 godz. w 2014r.,

45 godz. w 2015r.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w zakresie chemii i fizyki z
przygotowaniem pedagogicznym,
(lub wyzsze magisterskie z
przygotowaniem pedagogicznym i
studia podyplomowe w zakresie
chemii i fizyki)

Poradnictwo i doradztwo
edukacyjno-zawodowe- 20 godzin
w Gimnazjum Publicznym nr 1

w Ostrowi Mazowieckiej

2 godz. w 2014r.,

18 godz. w 2015r.

wyksztatcenie wyzsze magisterskie
w zakresie poradnictwa lub
doradztwa z przygotowaniem
pedagogicznym; wyksztatcenie
wyzsze magisterskie z zakresu
pedagogiki lub oligofrenopedagogiki
z przygotowaniem pedagogicznym
albo wyksztatcenie wyzsze
magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym i wyksztatcenie
kierunkowe w zakresie poradnictwa
lub doradztwa (kurs specjalistyczny,
studia podyplomowe, licencjat)
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10. Zajecia z jezyka obcego — jezyk Wyzsze magisterskie w zakresie
angielski — 60 godzin jezyka angielskiego lub egzamin
w Gimnazjum Publicznym nr 4 miedzynarodowy CAE oraz
w Ostrowi Mazowieckiej. przygotowanie pedagogiczne
6 godz. w 2014r.,
54 godz. w 2015r.
11. Zajecia biologiczno-chemiczne- Wyksztatcenie wyzsze magisterskie
60 godzin w zakresie biologii i chemii z
w Gimnazjum Publicznym nr 4 przygotowaniem pedagogicznym
w Ostrowi Mazowieckiej. (lub wyzsze magisterskie z
6 godz. w 2014r., przygotowaniem pedagogicznym i
54 godz. w 2015r. studia podyplomowe w zakresie
biologii i chemii)
12. Matematyka z elementami Wyzsze magisterskie w zakresie
informatyki — 60 godzin matematyki i informatyki z
w Gimnazjum Publicznym nr 4 przygotowaniem pedagogicznym
w Ostrowi Mazowieckiej. (lub wyzsze magisterskie z
6 godz. w 2014r., przygotowaniem pedagogicznym i
54 godz. w 2015r. studia podyplomowe w zakresie
biologii i chemii)
13. Poradnictwo i doradztwo wyksztalcenie wyzsze magisterskie
edukacyjno-zawodowe — 20 godzin | w zakresie poradnictwa lub
w Gimnazjum Publicznym nr 4 doradztwa z przygotowaniem
w Ostrowi Mazowieckiej. pedagogicznym; wyksztatcenie
2 godz. w 2014r., wyzsze magisterskie z zakresu
18 godz. w 2015r. pedagogiki lub oligofrenopedagogiki
Z przygotowaniem pedagogicznym
albo wyksztatcenie wyzsze
magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym i wyksztatcenie
kierunkowe w zakresie poradnictwa
lub doradztwa (kurs specjalistyczny,
studia podyplomowe, licencjat)

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na maksymalnie jedna, wybrang przez siebie cze$é
zamowienia. Ztozenie ofert na wiecej niz jedng czesci zamdwienia przez jednego Wykonawce
skutkowac bedzie odrzuceniem wszystkich ztozonych przez niego ofert.

4. Czesci nie mogg by¢ dzielone przez Wykonawcow, oferty nie zawierajgce petnego zakresu
przedmiotu zamdwienia okreslonego w zadaniu czesciowym zostang odrzucone.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rwnowaznych.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Jednostka 1h (godzina) uzywana jest w rozumieniu 1 godziny lekcyjnej, czyli 45 minut z
wyjatkiem godziny indywidualnych porad psychologiczno-pedagogicznych, ktéra wynosi 60
minut.

8. Wykonawcy zobowigzani bedg prowadzi¢ zajecia na podstawie programu i harmonogramu
przygotowanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Dyrektora danej
szkoty/gimnazjum.

9. Do obowigzkéw Wykonawcy - prowadzgcego zajecia nalezy miedzy innymi:

1) prowadzenie zaje¢ (podziat godzin w zaleznosci od czesci), w terminie od dnia zawarcia
umowy (grudzien 2014r.) do 22.06.2015r.

2) prowadzenie poprawnej dokumentacji zaje¢ (listy obecnosci, indywidualne karty ucznia,
ankiety) oraz terminowe przekazywanie jej Asystentom Koordynatora,

3) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu raportu kwartalnego z realizacji poradnictwa i
doradztwa edukacyjno-zawodowego, uwzgledniajgcego m.in.: liczbe przepracowanych godzin
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wraz z opisem wykonanych czynnosci, ewentualne problemy zwigzane z wykonywanymi
czynnosciami oraz uwagi i sugestie do osob obstugujgcych realizacje,

4) informowania o wspoétfinansowanie projektu ze srodkéw EFS podczas trwania zaje¢,

5) przeprowadzanie ankiet ewaluacyjnych.

10. Catos¢ obowigzkéw jest okreslona w umowie, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zajecia prowadzone bedg w:

1) Szkole Podstawowej Nr 2, w Zespole Szkot Publicznych nr1 im. Papieza Jana Pawta I, ul.
Grota Roweckiego 6, 07-300 Ostrow Mazowiecka,

2) Gimnazjum Publicznym Nr 1, ul. Partyzantéw 39, 07-300 Ostréw Mazowiecka,

3) Gimnazjum Publicznym Nr 4, w Zespole Szkét Publicznych nr 2 im. 18. Putku Artylerii
Lekkiej, ul. Szkoty Podchoragzych Piechoty 1, 07-300 Ostrow Mazowiecka,

2. Zajecia bedg prowadzone w okresie od dnia zawarcia umowy (grudzien 2014r.) do dnia
22.06.2015r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie, Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie oraz/lub na moment realizacji zamdwienia

3) dysponuja osoba/ami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, w tym w szczegoélnosci
dysponuja osoba/ami, ktére posiadaja minimalne kwalifikacje okreslone dla kazdego
zadania czesciowego w kolumnie nr 3 tabeli zamieszczonej w pkt Ill.

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

5) nie zalegajg z podatkami we wtasciwym Urzedzie Skarbowym oraz nie zalegajg ze skladkami
w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

6) nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce
w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

- posiadaniu przynajmniej 10 % udziatéw lub akc;ji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spefnia — nie
spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach. Z tredci
zatgczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe
Wykonawca spetnit.

VI. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW
UDZIALU W ZAMOWIENIU ORAZ SPOSOB ICH OCENY:

1. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy stanowigcy zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

2) Imienny Wykaz oséb zatgcznik nr 2 wraz z wymaganymi zatgcznikami potwierdzajgcymi
kwalifikacje i wyksztatcenie kserokopie dyploméw i zaswiadczen

3) oswiadczenie osoby wskazanej jako kadra dydaktyczna o prowadzeniu zaje¢ — dotyczy ofert
sktadanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — zatgcznik nr 3.

4) odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej — dotyczy ofert sktadanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg
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2. W celu potwierdzenia posiadania powyzszych wymagan, Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ informacje wymagane w formularzu ofertowym oraz dokumenty potwierdzajgce
spetnianie wymagan.

3. Wykonawca, ktory zostanie wybrany przez Zamawiajacego zgodnie z kryteriami wskazanymi
w pkt. VIII zobowigzany jest niezwtocznie po otrzymaniu informacji o jego wyborze dostarczyé
Zamawiajgcemu:

1) deklaracje uczestnictwa w projekcie ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajgce kompetencje kluczowe — Moja przyszto$¢”, oswiadczenie o
wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych oraz os$wiadczenia o bezptatnym
wykorzystaniu wizerunku drogg elektroniczng.

4. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wzory, deklaracji uczestnictwa w projekcie,
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz oswiadczenia o
bezptatnym wykorzystaniu wizerunku drogg elektroniczng.

5. Z Wykonawcg, ktory zostanie wybrany przez Zamawiajgcego zgodnie z kryteriami
wskazanymi w pkt. VIII zostanie podpisana umowa na dane zadanie czeSciowe.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena — 100%.

IX. SPOSOB OCENY

1. Najwyzszg liczbe punktow w tym kryterium otrzyma oferta najtansza, pozostate oferty
otrzymaijg liczbe punktéw odpowiednio mniejszg z doktadnoscig 2 miejsc po przecinku zgodnie
Z ponizszym wzorem:

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcéw, kidrego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktéw.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 1, w jezyku
polskim, w formie pisemnej.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczgtkg imienng) przez osoby upowaznione,
wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie
oferty muszg byC naniesione w sposob czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniong.

3. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdéch
miejsc po przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.

4. Termin waznosci oferty wynosi 21 dni.

5. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie
kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem
przez Wystawce (osobe/osoby upowaznione).

6. Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w wyznaczonych przez
Zamawiajgcego terminach.

7. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢: nazwe
Wykonawcy, nazwe i adres Zamawiajgcego oraz zapis: ,Oferta na :Zajecia pozalekcyjne w
ramach projektu pn. Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe
zajecia rozwijajagce kompetencje kluczowe — Moja przysztos¢ — zadanie czesciowe nr ....”.
8. Projekt umowy stanowigcy zafgcznik 3 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest
réwnoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

XI. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty do dnia 11 grudnia 2014r. do
godz. 11:00 - w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta, Ostrow Mazowiecka, ul. 3 Maja 66, 07-300
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Ostréw Mazowiecka w godzinach od 08:00 do 16:00 od poniedziatku do pigtku, (decyduje data i
godzina wptywu)

XIl. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka, ul. 3 Maja 66, 07-300 Ostréw
Mazowiecka (pok. 103), w dniu 11 grudnia 2014 o godzinie 11:20

XIlll. UZUPELNIENIE | NEGOCJACJE
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
2. W przypadku gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na zamowienie, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji z potencjalnym Wykonawca.

XIV. ODRZUCENIE OFERTY. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA

1. Oferta Wykonawcy niezgodna z Zapytaniem zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.

2. O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje kazdego Wykonawce, ktory ztozyt oferte
oraz przez umieszczenie informacji na wiasnej stronie internetowej i tablicy ogtoszen w
siedzibie Zamawiajgcego.

XV. INFORMACJA O POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. SPOSOB
PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Informacja o postepowaniu o udzielenie Zamowienia oraz publikacja Zapytania ofertowego
zostaly ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajgcego www.bip.ostrowmaz.pl oraz poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe zostato tez skierowane do Wykonawcow w liczbie co najmniej 3

w formie pisemnej, faksem lub elektronicznie, odpowiednio na adres, numer faksu lub adres e-
mailowy potencjalnego Wykonawcy.

XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE

1. Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe,
zamieszcza na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszeh w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zaméwienia bez
podania przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: (29) 679-
54-33 lub mailem: zzp@ostrowmaz.pl

6. Wszystkie zatgczniki w wersji elektronicznej dostepne sg na stronie www.bip.ostrowmaz.pl w
zaktadce: Informacje Burmistrza Miasta> Ogtoszenia i Obwieszczenia.

ZALACZNIKI:

1. Zapytanie ofertowe do pobrania

2. Zatgcznik nr1: Formularz Ofertowy

3. Zatgcznik nr2-3: Wykaz Osob i Oswiadczenie
4. Zatgcznik nr4: Wzor Umowy
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