Zaproszenie do skladania ofert

Warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro. Do
niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych - art. 4 pkt 8.

Miejski Zaklad Obstugi Jednostek Oswiatowych, ul. Kazimierza Warchalskiego 3, 07-300 Ostréw
Mazowiecka, NIP: 759-10-24-271 zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na:

~Wykonywanie zadan z zakresu stuzby BHP w jednostkach
oSwiatowych”

1. Przedmiot i zakres zamowienia:

1a. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie w jednostkach o$wiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Ostréow Mazowiecka, zadan z zakresu stuzby BHP, wynikajagcych w
szczeg6lnosci z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, rozporzadzenia Rady Ministréow z
dnia 2.09.1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa 1 higieny w publicznych 1
niepublicznych szkotach i placéwkach oraz innych przepiséw wykonawczych.

Wykonawca zobowiazany jest do:

1) przeprowadzenia szkolen wstepnych pracownikéw z zakresu bhp i prowadzenia zwigzanej z
tym dokumentacji; o zmianach w zatrudnieniu pracownikéw Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawce najp6zniej na 1 dzien przed dniem zatrudnienia, telefonicznie pod wskazanym
przez Wykonawece nr tel.

2) identyfikacji, analizy i oceny zagrozen oraz oceny ryzyka,

3) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z ryzykiem zawodowym,

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wypadkami przy pracy i chorobami zawodowymi,

5) prowadzenia rejestrow i kart czynnikéw szkodliwych dla zdrowia,

6) szkolenia personelu z zakresu udzielania pierwszej pomocy,

7) statego nadzoru nad sprawami z zakresu bhp,

8) doradztwa w dziedzinie bezpieczenistwa i higieny pracy,

9) prowadzenia audytéw warunkow pracy oraz przestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczenistwa i
higieny pracy, wraz z przekazaniem wnioskow zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci,

10) opracowania procedur i instrukcji bhp oraz biezace ich uaktualnienie,

11)uczestniczenia w trakcie kontroli przez organa zewnetrzne (udzielanie informacji
kontrolujgcym i prowadzenie korespondencji pokontrolnej, pomoc w realizacji zalecen
pokontrolnych),

12) opracowania norm odziezowych, S$rodkéw ochrony indywidualnej i higieny osobistej
pracownikéw,

13) kontroli poprawnosci prowadzenia akt osobowych pracownikéw pod wzgledem przepiséw bhp,

14)sporzadzenia sprawozdania z podziatem na poszczegdlne miesigce z przeprowadzonych
czynnos$ci w terminie do dnia:

a. 31 grudnia 2016 .- za okres od 1.09.2016 do 31.12.2016 r.
b. 30 czerwca 2017 r. - za okres od 1.01.2017 do 30.06.2017 .
C. 31grudnia 2017 r. - za okres od 1.07.2017 do 31.12.2017 r.

15) przegladu placéw zabaw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

16) informowania na biezaco o zmieniajacych sie przepisach prawa pracy i bhp w formie pisemnej,

17) dbatosci o odpowiednie oznakowanie obiektéw Zamawiajacego, w tym plany ewakuacyjne
(przeglad obiektéw - co najmniej 1 raz w kazdym okresie wymienionym w pkt 14, w odstepach
nie krétszych niz 4 miesiace),

1b. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie w jednostkach oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Miasto Ostrow Mazowiecka - szkolen okresowych pracownikow z zakresu



bhp w liczbie okreslonej w roku 2016 i 2017- zestawienia w ponizszych tabelach.

1c. Zakres zamowienia:.

ROK 2016: 0od 1.09.2016 1. do 31.12.2016 1.

liczba liczba
. szkolen | Administra- | szkolen
Nauczyciele . .
Jednostki oswiatowe - liczba W .92 w.okre- llczha
0séb okresie i obsluga’ sie IX- | uczniow
IX-XII | -liczba os6b XII
2016 2016
1 2 3 4 5 6
Szkota Podstawowa nr 1, ul. Partyzantéw
39 40 2 9 2 564
Gimnazjum Publiczne nr 1, ul. Partyzan-
tow 39 28 0 6 0 285
Zesp6t Szkot Publicznych nr 1, ul. Grota
Roweckiego 6 35 0 8 0 360
Zespo6t Szkot Publicznych nr 2, ul. Szkoty
Podchorazych Piechoty 1 26 0 5 0 261
Zespo6t Szkot Publicznych nr 3, ul. Widni-
chowska 4 68 4 11 3 762
Miejskie Przedszkole nr 1, ul. Stefana Ba-
torego 16 13 2 10 2 150
Miejskie Przedszkole nr 2, ul. Zwyciestwa
2 20 4 17 4 300
Miejskie Przedszkole nr 3, ul. Armii Kra-
jowej 2 20 3 16 1 205
Miejski Zaktad Obstugi Jednostek Oswia-
towych, ul. Kazimierza Warchalskiego 3 0 0 6 1 0
ogolem 250 15 88 13 2887
ROK 2017: 0d 1.01.2017 d0 31.12.2017 r.
liczba liczba
. szkolen | Administra- | szkolen
Nauczyciele . .
Jednostki oswiatowe - liczba W . aa w 0!(re- llczha
o0s6b okresie i obstuga sie uczniow
I-XII -liczba osob I-XI1
2017 2017
1 2 3 4 5 6
Szkota Podstawowa nr 1, ul. Partyzantéw
39 40 27 9 7 564
Gimnazjum Publiczne nr 1, ul. Partyzan-
tow 39 28 15 6 2 285
Zesp6t Szkot Publicznych nr 1, ul. Grota
Roweckiego 6 35 24 8 4 360
Zespo6t Szkot Publicznych nr 2, ul. Szkoty
Podchorazych Piechoty 1 26 0 5 0 261
Zesp6t Szkot Publicznych nr 3, ul. Widni-
chowska 4 68 41 11 4 762
Miejskie Przedszkole nr 1, ul. Stefana Ba-
torego 16 13 6 10 2 150
Miejskie Przedszkole nr 2, ul. Zwyciestwa
2 20 6 17 3 300
Miejskie Przedszkole nr 3 w Ostrowi Ma- 20 3 16 1 205




zowiecKiej

Miejski Zaktad Obstugi Jednostek Oswia-

towych, ul. Kazimierza Warchalskiego 3 0 0 6 2 0
ogétem 250 122 88 25 2887

2. Termin realizacji zamowienia:

Rok 2016. Od 1 wrzes$nia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. - dla cze$ci 11 2
Rok 2017.0d 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. - dla cze$ci 3i 4

3. Skladanie ofert cze$ciowych

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, tj.:

Czes$¢ 1: Rok 2016 przedmiot zamo6wienia 1a

Cze$¢ 2: Rok 2016 przedmiot zamowienia 1b (szKkolenia okresowe)
Cze$¢ 3: Rok 2017 przedmiot zamowienia 1a

Cze$¢ 4: Rok 2017 przedmiot zamo6wienia 1b (szkolenia okresowe)

4. Kryteria wyboru ofert:

Najnizsza cena brutto - 100%- dla wszystkich czesci.

Cena za przedmiot zamdéwienia 1a powinna zawiera¢ koszty za wszystkie jednostki, cena ta zostanie
proporcjonalnie rozdzielona w stosunku do liczby pracownikéw przy podpisaniu umoéw z jednostkami.
W cene brutto wliczone sq koszty wszystkich czynnosci okreslonych w przedmiocie zamdéwienia,
takze koszty dojazddéw do placéwek objetych zapytaniem ofertowym oraz inne koszty zwiqzane z
realizacjqg umowy.

5. Wymagania, jakie powinni spelni¢ wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentow i
oswiadczen ( np. uprawnienia, posiadanie koncesji, zezwolenia):
1) Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia i kwalifikacje zawodowe niezbedne dla oséb
pehigcych zadania w zakresie stuzby BHP.

2) Wymaga sie aby Wykonawca byt ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej dziatalnosci. Do
oferty nalezy zatqczy¢ kserokopie aktualnego ubezpieczenia OC dziatalnosci.

3) Wymaga sie aby Wykonawca posiadatl niezbedna wiedze i do§wiadczenie.
Do oferty nalezy zatqczy¢ referencje z realizacji co najmniej 3 podobnych zadarn w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

6. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostana w jej tresci zawarte:

1. Kazda jednostka o$wiatowa zawrze z Wykonawcg odrebng umowe na poszczego6lne lata ( wzor
umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania), w ktdérej okreslone zostana:

a) kwota miesiecznego wynagrodzenia za czynno$ci opisane w przedmiocie zamoéwienia la
(obliczona dla kazdej jednostki odrebnie, w wysoko$ci wprost proporcjonalnej do liczby oséb
zatrudnionych w tej jednostce),

b) kwota za przeprowadzenie szkolenia okresowego za jedna osobe (wg przedmiotu
zamoOwienia 1b) - zgodnie ze ztoZong oferta.

2. Umowa narok 2017 (cze$¢ 3 i 4) zostanie zawarta nie wczes$niej niz 1 grudnia 2016 roku.

7. Warunki ptatnosci
Zgodnie z umowg,

8. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferte (na jedng wybrang czes$¢, kilka lub wszystkie cze$ci) nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
w formie pisemnej, wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania



cenowego.
2) Oferte nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie, na ktorej prosze zamiesci¢:
e adres Zamawiajgcego: Miejski Zaklad Obstugi Jednostek O$wiatowych, ul. Kazimierza
Warchalskiego 3, 07-320 Ostréw Mazowiecka;
e nazwe i dane teleadresowe Wykonawcy;
o dopisek: ,Wykonywanie zadan z zakresu stuzby BHP w jednostkach oswiatowych”.

9. Miejsce i termin skladania ofert:
Termin: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 sierpnia 2016 r. do godziny 16.00.
Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrzone.

Miejsce i sposob dostarczenia oferty: oferte mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob:
e osobiscie - w Miejskim Zaktadzie Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ostrowi Mazowieckiej, ul.
Kazimierza Warchalskiego 3, pok. 23, w godz. 8-16.
e za poSrednictwem poczty elektronicznej - podpisang i opieczetowang oferte nalezy zeskanowacé
i przesta¢ na adres mailowy MZ0JO: dwlodarczyk@mzojo.ostrowmaz.pl
e listownie na adres Zamawiajgcego;
o  UWAGA: liczy sie data wplywu oferty do biura MZO]JO.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn. Z tego
tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego ogloszenia (w tym zmiany terminu
sktadania ofert) na skutek zapytan Wykonawcéw lub z innych przyczyn (Wykonawca powinien
regularnie odwiedza¢ niniejszg strone BIP). Zamawiajagcy nie moze by¢ pociggniety do
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez Wykonawcoéw w zwigzku z
przygotowaniem dostarczeniem oferty.

Dyrektor MZ0OJO

Danuta Wtodarczyk


mailto:dwlodarczyk@mzojo.ostrowmaz.pl

Zatgcznik nr 1
do zapytania cenowego

(Nazwa Wykonawcy - piecze¢)

Miejski Zaklad Obstugi Jednostek Oswiatowych
w Ostrowi Mazowieckiej
ul. Kazimierza Warchalskiego 3

Nawigzujagc do zapytania ofertowego pn. ,Wykonywanie zadan z zakresu stuzby BHP w
jednostkach o$wiatowych” przedstawiamy nastepujaca oferte:

FORMULARZ OFERTOWY

CZESC 1: Rok 2016 przedmiot zaméwienia 1a

Cena za przedmiot zamdwienia 1la powinna zawiera¢ koszty za wszystkie jednostki, cena ta zostanie
proporcjonalnie rozdzielona w stosunku do liczby pracownikéw przy podpisaniu umoéw z jednostkami.
W cene brutto wliczone sq koszty wszystkich czynnosci okreslonych w przedmiocie zamdwienia,
takze koszty dojazdow do placéwek objetych zapytaniem ofertowym oraz inne koszty zwigzane
z realizacjqg umowy.

Warunki wykonania zaméwienia:
1) Os$wiadczamy, ze znana jest nam tre$¢ zapytania ofertowego i projektu umowy i akceptujemy je
bez zastrzezen.
2) Oswiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia umowy
na warunkach okres$lonych w zapytaniu ofertowym i ztoZonej ofercie.
3) Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz znajdujemy sie w sytuacji




ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia
- W zatqczeniu referencje.

4) Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia i kwalifikacje zawodowe niezbedne dla oséb
peligcych zadania stuzby BHP oraz wykonujacych czynnos$ci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej
- W zatqgczeniu kserokopie uprawnien.

5) Oswiadczamy, ze posiadamy aktualng polise ubezpieczenia OC dziatalnos$ci
- W zatqczeniu kserokopia.

(pieczec oraz podpis osoby upowaznionej)



Zatqgcznik nr 2
do zapytania cenowego

UMOWA- NT ccovvrrennns /2016
na
WYKONYWANIE ZADAN Z ZAKRESU SLUZBY BHP
w2016/ 2017* roku

Zawarta W dNil .o 2016
pomiedzy:
Zamawiajacym ... jednostka oswiatowa - nazwa, adres, NIP,
repPreZeNtOWANYIMN PIZEZ: w.vweereresseesssresssresssssssmsssmssssssssssssseens - Dyrektora,

przy kontrasygnacie : Iwony Nowak - Gtéwnej Ksiegowej MZ0OJO

a
Wykonawca:

rePreZENTOWANYIN PIZEZ: .. sa s s a s s s E eSS SRR R SRR RS AE LR LR R LR EE SR SRR SR e R AR E AR SR bR e R R n

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o wartosci ponizej 30 000 euro, prowadzonego w trybie
otwartego zapytania ofertowego, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.) oraz wewnetrznych przepiséw, zostata
zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1.

Zamawiajacy powierza a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ zadania z zakresu bhp przypisane
pracodawcy w szczegdlnosci przez Kodeks pracy, rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2.09.1997 r. w
sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach 1 placoéwkach oraz inne przepisy wykonawcze. Wykonawca w szczeg6lnosci zobowigzany jest
do:

1) przeprowadzenia szkolen wstepnych pracownikéw z zakresu bhp i prowadzenia zwigzanej z
tym dokumentacji; o zmianach w zatrudnieniu pracownikéw Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawce najp6zniej na 1 dzien przed dniem zatrudnienia, telefonicznie pod wskazanym
przez Wykonawce nr tel.

2) identyfikacji, analizy i oceny zagrozen oraz oceny ryzyka,

3) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z ryzykiem zawodowym,

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wypadkami przy pracy i chorobami zawodowymi,

5) prowadzenia rejestrow i kart czynnikéw szkodliwych dla zdrowia,

6) szkolenia personelu z zakresu udzielania pierwszej pomocy,

7) statego nadzoru nad sprawami z zakresu bhp,

8) doradztwa w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy,

9) prowadzenia audytéw warunkéw pracy oraz przestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy, wraz z przekazaniem wnioskéw zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci,

10) opracowania procedur i instrukcji bhp oraz biezace ich uaktualnienie,

11)uczestniczenia w trakcie kontroli przez organa zewnetrzne (udzielanie informacji
kontrolujacym i prowadzenie Kkorespondencji pokontrolnej, pomoc w realizacji zalecen
pokontrolnych),



12) opracowania norm odziezowych, S$rodkéw ochrony indywidualnej i higieny osobistej
pracownikéw,
13) kontroli poprawnosci prowadzenia akt osobowych pracownikéw pod wzgledem przepiséw bhp,
14)sporzadzenia sprawozdania z podzialem na poszczegélne miesigce z przeprowadzonych
czynnoSci w terminie do dnia:
a. 31 grudnia 2016 .- za okres od 1.09.2016 do 31.12.2016 .
b. 30 czerwca 2017 r. - za okres od 1.01.2017 do 30.06.2017 r.
C. 31grudnia 2017 r. - za okres od 1.07.2017 do 31.12.2017 r.
15) przegladu placéw zabaw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
16) informowania na biezgco o zmieniajacych sie przepisach prawa pracy i bhp w formie pisemnej,
17) dbatosci o odpowiednie oznakowanie obiektdw Zamawiajgcego, w tym plany ewakuacyjne
(przeglad obiektéw - co najmniej 1 raz w kazdym okresie wymienionym w pkt 14, w odstepach
nie krétszych niz 4 miesiace),
18) przeprowadzanie szkolen okresowych pracownikéw z zakresu bhp.

§2.

1. Za wykonane czynnosci okreslone w §1 pkt 1-17 niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie W WySOKOSCI ....veeneeereeenseeneeenne zt brutto za kazdy miesigc wykonania
zadan z zakresu stuzby bhp, zgodnie ze ztozona ofertg, ktdra stanowi integralng cze$¢ niniejszej
umowy;

2. Za wykonane czynnosci okreslone w §1 pkt 18 niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie W WySOKOSCI ....oucereeenneeesernseenns zt brutto za kazde przeprowadzone

szkolenie okresowe pracownikéw Zamawiajacego, zgodnie ze ztozong oferta, ktéra stanowi
integralng cze$¢ niniejszej umowy;

3. Podstawg zaptaty bedzie wystawiona przez Wykonawce faktura badZz rachunek, w ktéorym
nalezy wymieni¢ oddzielnie kwoty, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2.

4. W terminach, o ktérych mowa w §1 pkt 14 umowy, nalezy ztozy¢ sprawozdanie z
przeprowadzonych czynno$ci dla kazdej placéwki, z podpisem dyrektorow poszczegdlnych
jednostek o$wiatowych.

5. Ustalone w ust. 1 i 2 wynagrodzenie zostanie wptacone przelewem na konto Wykonawcy w
terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury.

6. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu.

§ 3.
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od .........ccuemeenne. o (o RN
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem 1-miesiecznego okresu

wypowiedzenia.

3. Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe bez okresu wypowiedzenia z powodu
niewywigzywania sie lub nienalezytego wywigzywania sie przez Wykonawce z obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy.

§ 4.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5.
1. W razie powstania sporu na tle wykonywania niniejszej umowy strony umowy dotoza wszelkich
staran, aby je rozwigzac¢ w sposéb polubowny.
2. Sprawy sporne wynikajgce z tresci umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§6.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego ijeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy



