UCHWALA NR..........ccunee.
RADY MIASTA OSTROW MAZOWIECKA

w sprawie zmiany nazwy i statutu Miejskiego Zakladu Obslugi Jednostek O$wiatowych w Ostrowi
Mazowieckiej.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 r., poz. 446), w zwigzku z art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885, ze zm.) Rada Miasta Ostrow Mazowiecka uchwala, co nastepuje:

§1.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. nadaje si¢ Miejskiemu Zaktadowi Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ostrowi
Mazowieckiej nazwe Centrum Ustug Wspolnych w Ostrowi Mazowieckie;.

§2.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. w miejsce statutu nadanego uchwata Nr XXIV/162/2005 Rady Miasta Ostrow
Mazowiecka z dnia 26 kwietnia 2005 r. w sprawie nadania statutu Miejskiemu Zaktadowi Obstugi Jednostek
Oswiatowych w Ostrowi Mazowieckiej, nadaje si¢ Centrum Ustlug Wsp6lnych w Ostrowi Mazowieckiej statut
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Ostrow Mazowiecka.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta

Zbigniew Krych
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Zatacznik do uchwaty Nr
Rady Miasta Ostrow Mazowiecka

zdnia .....ccoeeneene. 2016 r
t
Zatacznik do Uchwaty Nr ....................
Rady Miasta Ostrow Mazowiecka
zdnia......coceeeienes 2016t
STATUT
Centrum Uslug Wspélnych w Ostrowi Mazowieckiej
Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

1. Centrum Ustug Wspodlnych, zwany w dalszej tresci Statutu ,,Centrum” jest jednostka budzetowa i dziata
jako jednostka organizacyjna miasta Ostroéw Mazowiecka.

2. Dopuszcza si¢ stosowanie nazwy skroconej ,,CUW?.
3. Siedziba Centrum jest miasto Ostrow Mazowiecka.
4. Podstawe prawng funkcjonowania CUW stanowig przepisy:
1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 446 ze zm.);
2) ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 1. poz. 2156 ze zm.);
3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);
4) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.);

5) uchwata Nr ..... / 2016 Rady Miasta Ostrow Mazowiecka W dnia ..........cccecvvvivriieniieniieeieeieeieeieeiens w
sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych jednostek
organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow publicznych oraz miejskich instytucji kultury;

6) niniejszy statut.

§ 2.

Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Ostrow Mazowiecka.

§3.

Centrum uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu, okresleniem siedziby, numeru REGON i
NIP oraz numer6w telefonicznych.

§ 4.

W korespondencji Centrum postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu ,,CUW”,
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Rozdzial 2.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA

§5.

1. Przedmiotem dziatalno$ci Centrum jest prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo - ksiegowej
jednostek organizacyjnych Miasta Ostrow Mazowiecka, zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
miejskich instytucji kultury, w oparciu o jednostkowe plany finansowe tych jednostek oraz koordynowanie
pracy tych jednostek w sferze finansowej a takze prowadzenie okreslonych prawem baz danych.

2. Do przedmiotu dziatalnosci Centrum nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie pelnej gospodarki finansowej Centrum oraz obstugiwanych jednostek;

2) prowadzenie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci obstugiwanych jednostek, w tym okreslanie zasad
rachunkowosci (polityki);

3) pomoc przy opracowywaniu i sporzadzaniu projektow planéw dochodow i wydatkow budzetowych i
pozabudzetowych we wspolpracy z dyrektorami obstugiwanych jednostek;

4) wspotpraca ze Skarbnikiem Miasta Ostréw Mazowiecka w czeS$ci dotyczacej finansowania zadan w
zakresie obslugiwanych jednostek;

5) naliczanie i wyplacanie wynagrodzen oraz innych $wiadczen przystugujacych pracownikom obstugiwanych
jednostek;

6) sporzadzenie deklaracji rozliczeniowych z tytutu skladek ZUS, podatku dochodowego, zasitkow
chorobowych;

7) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z rentami i emeryturami pracownikow obstugiwanych jednostek;

8) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wiasnych i jednostek obstugiwanych;

9) opracowanie zbiorczych projektow, plandw i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie
obstugiwanych jednostek organizacyjnych;

10) koordynowanie prac zwigzanych z ewidencjg sktadnikow majatkowych obshugiwanych jednostek oraz
nadzor nad prawidlowym gospodarowaniem powierzonym im mieniem, w tym rozliczanie inwentaryzacji;

11) gromadzenie iprzechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji finansowej i
ptacowej obstugiwanych jednostek zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

12) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Funduszu Swiadczen Socjalnych Centrum i obstugiwanych
jednostek;

13) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Centrum
Ustug Wspdlnych w Ostrowi Mazowieckiej;

14) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela;

15) prowadzenie i obsluga rachunkéw bankowych obstugiwanych jednostek w zakresie budzetu i
wydzielonego rachunku dochoddw;

16) obstuga finansowo-ksiggowa oplaty za wyzywienie oraz za korzystanie z wychowania przedszkolnego w
czasie przekraczajacym podstawowy wymiar zaje¢ w obstugiwanych przedszkolach;

17) obsluga finansowo-ksiggowa dotacji przekazywanych Miastu Ostréw Mazowiecka w ramach programow
rzagdowych realizowanych w obstugiwanych jednostkach;

18) na zlecenie organu prowadzacego obsluga finansowo-ksiggowa projektéw finansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej oraz z innych zrédet zewnetrznych, realizowanych w obshugiwanych jednostkach;

3. Centrum wykonuje inne zadania wynikajace z obstugi na mocy odrebnych przepiséw lub zadania
zlecone przez Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka.

4. Zasady planowania, sprawozdawczosci i kontroli wewnetrznej okreslaja odrebne przepisy.
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Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 6.
1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Centrum pokrywa wydatki bezposrednio z budzetu, a niewykorzystane przez jednostki obshugiwane
dochody odprowadza na rachunek budzetu Miasta Ostréw Mazowiecka.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum u jest plan dochodéw i wydatkéw zwany planem finansowym
Centrum u i obstugiwanych jednostek organizacyjnych.

4. Realizacja wydatkow nastepuje za posrednictwem rachunkéw bankowych obstugiwanych jednostek
i Centrum.

5. Centrum sporzadza sprawozdania finansowe z dziatalnosci wiasnej oraz obshugiwanych jednostek
organizacyjnych i przekazuje je Burmistrzowi Miasta Ostrow Mazowiecka.

6. Centrum gospodaruje mieniem niezb¢dnym do prowadzenia dziatalnosci okreslonej w Statucie.

§7.

Oswiadczenia w zakresie praw i obowigzkéw Centrum wymagajag dwoch podpiséw, tj. dyrektora i
gtdwnego ksiggowego.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§8.

1. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta Ostréw Mazowiecka. Do czynnosci przekraczajacych zakres udzielonego pelnomocnictwa potrzebna
jest zgoda Burmistrza

2. Dyrektor zarzadza Centrum i reprezentuje Centrum na zewnatrz, podejmuje decyzje samodzielnie 1 jest
za nie odpowiedzialny.

3. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Centrum jest Burmistrz Miasta Ostrow Mazowiecka, ktory ustala
jego wynagrodzenie i inne warunki ptacy i pracy.

4. Dyrektor Centrum odpowiada za prawidlowa organizacj¢ pracy i zgodng z obowigzujgcymi przepisami
dziatalno$¢ Centrum.

5. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec dyrektora wykonuje Burmistrz.

§9.

1. Gléwny Ksiggowy Centrum wykonuje obowigzki i ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie okreslonym w
art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

2. Gléwny Ksiggowy Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Dyrektora Centrum.

§ 10.

1. Wewnetrzng  strukture organizacyjng Centrum okre§la Regulamin Organizacyjny zawierajacy
szczegotowy wykaz stanowisk, ich podporzadkowanie oraz przypisane im zadania, ustalony przez Dyrektora
Centrum i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka.

2. Dyrektor Centrum dokonuje czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum.

3. Prawa 1 obowigzki pracownikdéw zatrudnionych w Centrum reguluja w szczegdlnosci przepisy o
pracownikach samorzadowych.
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§11.
Akty prawne organizacji wewngtrznej Centrum stanowig:
1) Regulamin organizacyjny;
2) Regulamin pracy;
3) Regulamin wynagradzania i premiowania;

4) Statut.
Rozdzial 5.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12.
Wszelkie zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane wylacznie przez Rade Miasta w Ostrowi
Mazowieckie;j.
§13.

W  sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie

obowiazujace.
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