Miasto Ostrow Mazowiecka
3 Maja 66
07-300 Ostrow Mazowiecka

Zaproszenie do sktadania ofert

Wartos¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 euro. Do niniejszego postepowania nie

stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r., poz. 1579 z pézn. zm.) -
art. 4 pkt 8

Miasto Ostrow Mazowiecka zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania

ofertowego na - dostawy do siedziby Urzedu Miasta w Ostrowi Mazowieckiej: baterii, materialow

i akcesoriow biurowych (Zadanie nr 1) oraz papieru biurowego do drukarek i kserokopiarek
(Zadanie nr 2).

I. Opis przedmiotu i zakres zaméwienia:

1.

7.

Przedmiotem zamowienia sg dostawy (sprzedaz, dowdz i wniesienie do siedziby
Zamawiajgcego) fabrycznie nowych: baterii, materiatéw i akcesoriow biurowych (Zadanie nr 1),
oraz dostawy papieru biurowego do drukarek i kserokopiarek (Zadanie nr 2) wymienionych w
formularzu cenowym (zatgczniku nr 2 do zapytania), dla potrzeb Urzedu Miasta Ostrow
Mazowiecka.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych. Wykonawca moze zaproponowac taki
produkt, ktory bedzie spetniaé wszystkie wymagane parametry, normy i standardy jakosciowe,
co produkt okreslony w zatgczniku Nr 2 do Zapytania Ofertowego. W ofertach rGwnowaznych
nalezy wskazac¢ producenta i nazwe oferowanych produktéw oraz ich parametry.

llodci wykazane w zatgczniku nr 2 stanowig szacunkowe zapotrzebowanie w okresie od daty
podpisania umowy do 30.06.2018r. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w ilosciach
wynikajgcych z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilo$ci dostawy wynikajacych z rzeczywistych, aktualnych
potrzeb z zachowaniem cen podanych w ofercie. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
0 zamowienie towardw w ilosciach okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni dostawy, zgodnie ze zgtaszanymi potrzebami w ciggu nastepnego dnia
roboczego od momentu przekazania zaméwienia pisemnie, drogg elektroniczng lub
telefoniczna.

Wszystkie jednostkowe ceny netto wskazane przez Wykonawce zostang ustalone na okres
ujety w Zapytaniu Ofertowym i nie beda podlegaly podwyzszeniu w czasie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Cena za materiaty i akcesoria ma uwzglednia¢ koszty transportu i wniesienia do
siedziby.

Ptatnos¢ nastgpi przelewem, osobno za kazde zrealizowane zamdwienie w ciggu 14 dni, po
otrzymaniu prawidtowo wystawionych faktur (oddzielnie za realizacje kazdego zadania).

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania.

II. Termin wykonywania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do 30.06.2018r.

lll. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw: Cena = 100%.



IV. Przygotowanie i ztozenie oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listem — liczy sie data wptywu do Urzedu Miasta) w

siedzibie Zamawiajgcego (Kancelaria Urzedu Miasta) na Formularzu Oferty - zalgcznik nr 1. Do

oferty nalezy dotgczyé¢:

1) Formularz cenowy - zatgcznik nr 2.

Oferta powinna by¢é opakowana w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej
napisem: Oferta na dostawy do siedziby Urzedu Miasta w Ostrowi Mazowieckiej: baterii,
materialow i akcesoriow biurowych (Zadanie nr 1) oraz papieru biurowego do drukarek i

kserokopiarek (Zadanie nr 2).

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 20.12.2017r. do godz. 11.00.

V. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.12.2017r. o0 godz. 11.20, pok. Nr 103.
VI. Kontakt z Zamawiajagcym:
1. Pani Marta Pietrzykowska, tel. (29) 679-54-77
2. Pan Michat Kazimierski, tel. (29) 679-54-33, e-mail: zzp@ostrowmaz.pl

3. Pani Marzena Grabowska, tel. (29) 679-54-33, e-mail: zzp@ostrowmaz.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn. Z tego
tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
treSci niniejszego ogloszenia (w tym zmiany terminu skfadania ofert) z uzasadnionych przyczyn
(Wykonawca powinien regularnie odwiedzac niniejszg strone BIP). Miasto Ostréw Mazowiecka nie
moze by¢ pociggniete do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez

Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Zatgczniki:

1. Zaproszenie do sktadania ofert PDF
2. Formularz oferty (DOC, PDF)

3. Formularz cenowy (PDF, XLS)

4. Wz6r umowy PDF
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