Miasto Ostrow Mazowiecka
3 Maja 66
07-300 Ostrow Mazowiecka

Zaproszenie do sktadania ofert

Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro. Do niniejszego postepowania nie stosuje

sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019 poz 1843) - art. 4 pkt 8.

Miasto Ostrow Mazowiecka zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na Wykonywanie konserwacji centrali telefonicznej w budynku Ratusza ul. 3 Maja 66, 07-
300 Ostrow Mazowiecka w roku 2020.

I. Opis przedmiotu i zakres zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Wykonywanie konserwacji centrali telefonicznej w budynku Ratusza ul.
3 Maja 66, 07-300 Ostrow Mazowiecka w roku 2020. Zamawiajacy posiada centrale typu Slican CCT-
1668L. Obstuguje 64 numeréw wewnetrznych:

1. Budynek posiada: 3 kondygnacje naziemne, 1 kondygnacje podziemna.
2. Zakres zamowienia obejmuje:
1) wykonywanie konserwacji centrali telefonicznej polegajacej na:

a) ewentualnym usuwaniu usterek,

b) ewentualnym wigczaniu i wytgczaniu abonentow,

¢) sprawdzaniu funkcjonowania i odblokowania tgcza abonenta, generacji nowych abonentow,

d) nadawaniu i zmianie uprawnieh na poszczegdlnych numerach,

e) kontroli poprawno$ci konfiguracji rekordéw taryfikacyjnych,

f) administracji abonentami i planem organizacyjnym w systemie taryfikacyjnym- prowadzenie planu
organizacyjnego abonentéw i dokonywanie biezgcego przydziatlu do organizacji i kont
rozliczeniowych,

g) archiwizowaniu danych taryfikacyjnych;

2) wykonywania konserwacji wewnetrznej sieci telefonicznej w budynku Ratusza polegajgcej na:

a) biezacym sprawdzaniu sprawnosci funkcjonowania sieci telefonicznej, wykrywaniu i usuwaniu
uszkodzen,

b) przyjmowaniu zgtoszen o uszkodzeniach linii i aparatéow telefonicznych oraz natychmiastowym
reagowaniu w celu przywrdcenia tgcznoéci (czas reakcji nie moze przekroczy¢ 1 godziny),

c) krosowaniu na polecenie Zamawiajgcego numerow abonentdw na przetgcznicy gtownej
i skrzynkach pietrowych, a takze przetgcznicy centrali,

d) biezacym dokumentowaniu zmian na przetacznicy gtéwnej i skrzynkach pietrowych,

e) instalowaniu i modernizacji, zgodnie ze zgtoszeniem Zamawiajgcego linii i gniazd telefonicznych
w budynku Ratusza;

3) state utrzymanie w ruchu i nalezytym stanie technicznym urzgdzen kohcowych (telefonéw i telefaksow)
polegajgcym na podigczeniu i konfiguracji urzadzen koncowych (aparatéw telefonicznych, telefakséw);

4) sporzgdzania raz w miesigcu zestawien rozmow telefonicznych.



3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywacé ustugi osobiscie i z najwyzszg starannoscig lub za wiedzg i
zgodg Zamawiajgcego — przez osobe trzecig, posiadajgcg wymagane umiejetnosci, dziatajgcg na
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy.

4. Czynnosci okreslone w sekcji | ust. 2 wykonywane bedg jeden raz w miesigcu i obejmowaty beda
staty nadzér oraz dbanie o sprawne dziatanie centrali telefonicznej i wewnetrznej sieci telefonicznej w
Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka.

5. W przypadku zaistnienia awarii w okresie obowigzywania umowy oraz koniecznosci zakupu czesci lub
podzespotéw Wykonawca bedzie zobowigzany do ich wymiany.

6. Koszt zakupu czesci lub podzespotdéw ponosi Zamawiajgcy na podstawie prawidiowo wystawionej
przez Wykonawce faktury z dotgczong szczegétowg specyfikacija.

7. Zakup przez Wykonawce czesci i podzespotdw wymaga wczesniejszej akceptacji i zgody
Zamawiajgcego.

Koszty dojazdu do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.
Zamawiajagcy w celu prawidtowego skalkulowania ceny ofertowej przez Wykonawce zaleca osobiste
zapoznanie sie ze stanem technicznym i zakresem prac bedgcych przedmiotem zamowienia.

10. Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig wiedze i doswiadczenie. Na potwierdzenie spetniania
warunku Wykonawca zatgczy dowody poswiadczajgce posiadanie co hajmniej 3 - letniego
doswiadczenia w zakresie wykonywania ustug polegajgcych na konserwacji centrali telefonicznej i
wewnetrznej sieci telefonicznej (W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz
ktérego ustugi zostaly wczesniej wykonane lub sg wykonywane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodéw).

11. Termin realizacji zaméwienia: od 02.01.2020r. do 31.12.2020r.

12. Warunki ptatnosci: przelew 14 dni od wptywu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

Il. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw: Najnizsza cena=100%.

Ill. Przygotowanie i ztozenie oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listem — liczy sie data wptywu do Urzedu Miasta) w

siedzibie Zamawiajgcego (pokéj nr: 1 Kancelaria Urzedu Miasta) na formularzu oferty — zatgcznik nr 1

Do formularza nalezy dotgczyc¢:
1) Wykaz ustug (zatgcznik nr 2)
2) Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem wiasnorecznym podpisem Wykonawcy kopie dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie co najmniej 3 — letniego doswiadczenie w zakresie konserwacji centrali
telefonicznej i wewnetrznej sieci telefonicznej (W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz
ktérego ustugi wskazane w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1, zostaty wczesniej wykonane lub sg

wykonywane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dokumentéw).

Oferta powinna by¢ opakowana w jednej kopercie, zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej
napisem: ,Wykonywanie konserwacji centrali telefonicznej w budynku Ratusza w Ostrowi

Mazowieckiej w roku 2020”.



Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19.12.2019r. do godz. 12.00.

IV. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.12.2019r. o godz. 12.20, pok. Nr 103.

V. Kontakt z Wykonawca:

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

-w zakresie merytorycznym: Pani Monika Kotodziej, tel. (29) 679-54-40

-w zakresie formalnym: Pani Marzena Grabowska, Pan Michat Kazimierski, tel. (29) 679-54-33,
zzp@ostrowmaz.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn. Z tego tytutu
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego ogtoszenia (w tym zmiany terminu sktadania ofert) na skutek zapytan Wykonawcéw bgdz z
innych przyczyn (Wykonawca powinien regularnie odwiedzaé niniejszg strone BIP). Zamawiajgcy nie moze
by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez Wykonawcéw w

zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Klauzula Informacyjna:

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych oraz o przystugujgcych Panu/Pani prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez Miasto Ostréw Mazowiecka jest: Burmistrz Miasta
Ostrow Mazowiecka, ul. 3 Maja 66 , 07-300 Ostrow Mazowiecka.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé w sprawach przetwarzania
Panstwa danych osobowych poprzez adres e-mail: iod@ostrowmaz.pl;

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z przepisami RODO, art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy.

5. W zakresie danych osobowych Panstwa dotyczacych, przystugujg wam nastepujgce prawa:
e prawo dostepu do danych osobowych,
® prawo sprostowania danych np. gdy sg nieaktualnie lub nieprawdziwe,
® prawo uzyskania kopii swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

® prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — prawo przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 21 RODO,

® prawo ograniczenia przetwarzania,

e prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz do momentu uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajgcego z ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
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7. Odbiorcami danych osobowych moga byé podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia
przetwarzania danych.

8. Administrator nie podejmuje zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym profilowania.

Zataczniki:

1) Zaproszenie do skfadania ofert PDF
2) Formularz Oferty (DOC, PDF)

3) Wykaz Ustug (DOC, PDF)

3) Wzér Umowy PDF



