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Karta Informacyjna

Nazwa sprawy: Zgtaszanie naruszeri/ nieprawidtowosci

I. Podstawa Prawna
- Zarzadzenie nr 161/2021 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 15 grudnia 2021 r. w sprawie wdrozenia w
Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka procedury zgtaszania przypadkéw nieprawidtowosci oraz ochrony oséb
dokonujacych zgtoszen

Il. Opis ogdlny
Kto moze zgtaszaé nieprawidtowosci:
- pracownik, takze w przypadku, gdy stosunek pracy juz ustat,
- osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie, ktdra uzyskata informacje o naruszeniu prawa w procesie rekrutacji lub
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy,
- osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
- przedsiebiorca,
- osoba Swiadczacej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym
na podstawie umowy cywilnoprawnej,
- stazysta,
- wolontariusz.

I1l. Wymagane dokumenty
- w przypadku zgtoszenia w postaci papierowej lub elektronicznej (zatgcznik do karty informacyjnej)

IV. Optaty
- brak

V. Termin zatatwienia sprawy
- do szesciu miesiecy

VI. Miejsce zatatwienia sprawy
- 07-300 Ostrow Mazowiecka, ul. 3 Maja 66, parter, pokdj nr 2

VII. Godziny pracy
800 _ 1600

VIII. Jednostka odpowiedzialna
- Koordynator ds. biezgcej obstugi procedury informowania o nieprawidtowosciach

IX. Uwagi
Formy zgtaszania nieprawidtowosci/kanaty zgtaszania:

- za pomocg poczty elektronicznej na adres: naruszenia@ostrowmaz.pl w zaszyfrowanym pliku. Szyfr do pliku nalezy
przekazaé pracownikowi osobiscie lub telefonicznie;

- w formie listownej na adres: 07-300 Ostréow Mazowiecka, ul. 3 Maja 66 z dopiskiem na kopercie, np. ,zgtoszenie
nieprawidtowosci”, ,Koordynator ds. biezgcej obstugi procedury informowania o nieprawidtowosciach — do rak
wtasnych”, itp.;

- osobiscie lub telefonicznie do pracownika wyznaczonego w urzedzie/jednostce osoby (nr tel. 29 679 54 59).
Pracownik, do ktdérego osobiscie lub telefonicznie zgtoszono nieprawidtowos¢ dokumentuje zgtoszenie w formie
karty zgtoszenia, protokotu, nagrania rozmowy.




