ZARZADZENIE NR 104/2023
BURMISTRZA MIASTA OSTROW MAZOWIECKA

z dnia 23 sierpnia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrow Mazowiecka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r. poz. 40, 572 i 1463) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrow Mazowiecka nadanego
Zarzadzeniem Nr 122/2022 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 30 sierpnia 2022 r.,
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2023 r.

Burmistrz Miasta

Jerzy Bauer

Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 104/2023

Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka

z dnia 23 sierpnia 2023 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka

1. Wykaz stanowisk pracy oraz obsady etatowej w poszczegolnych Komodrkach
organizacyjnych i na stanowiskach pracy.
L Nazwa stanowiska pracy/ komorki Liczba Symbol Rodzaj stanowiska
p- organizacyjnej etatow akt pracy
1 Burmistrz 1 B kierownicze z wyboru
2 Zastepca Burmistrza 1 ZB k|erown|cz_e z
powotania
3 Sekretarz Miasta 1 ST klerown_lcze
urzednicze
4 Skarbnik 1 SK Kierownicze z
powotania
5 Wydziatl Organizacji i 12
Bezpieczenstwa w tym:
oP
Dyrektor Wydziatu (Petnomocnik ds. kierownicze
5.1 N 1 .
Ochrony Informacji Niejawnych) urzednicze
5.2 Zespot do spraw personalnych
5.2.1 | stanowisko ds. zarzadzania personelem 1 OP-H urzednicze
5.2.2 stanowisko ds. pracowniczych 2 urzednicze
5.3 Zespo6t do spraw bezpieczenstwa
stanowisko pracy ds. obronnych,
5.3.1 bezpieczenstwa i zarzadzania 1 OP-B urzednicze
kryzysowego
5.3.2 stanowisko ds. informatycznych 2 urzednicze
Zespot do spraw kancelaryjnych,
5.4 obstugi sekretariatu oraz
organizacji
5.4.1 stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1 urzednicze
OP-K
5.4.2 stanowisko ds. informacji 1 urzednicze
5.4.3 stanowisko ds. obstugi kancelarii 2 urzednicze
5.4.4 stanowisko ds. organizacyjnych 1 urzednicze
. . 22
6 Wydziat Rozwoju Gospodarczego w tym:
6.1 Dyrektor Wydziatu 1 klerown_lcze
urzednicze
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Zespot do spraw rozwoju

6.2 gospodarczego i pozyskiwania
funduszy zewnetrznych
6.2.1 stanowisko df,s. strateg.u, plandéw i 1 urzednicze
programow rozwojowych RG-F
6.2.2 stanowisko ds. pozyskiwania srodkow > urzednicze
zewnetrznych
6.2.3 stanOW|sk_o ds._d2|a’falno_SC| gospodarczej 1 urzednicze
i analiz strategicznych
6.3 Zespot do spraw inwestycji
6.3.1 | stanowisko ds. przygotowania inwestycji 1 RG-I urzednicze
6.3.2 stanowisko ds. realizacji inwestycji 1 urzednicze
6.3.3 stanowisko ds. rozliczania inwestycji 1 urzednicze
6.4 Zespot do spraw planowania
) i zagospodarowania przestrzennego
stanowisko ds. geodezyjnych, RG-P
6.4.1 planowania i 2 urzednicze
zagospodarowania przestrzennego
6.5 Zespot do spraw gospodarki
) nieruchomosciami i mieszkalnictwa RG-N
6.5.1 stanoywsko ds. glo_spoc_larkl 3 urzednicze
nieruchomosciami
Zespot do spraw gospodarki
6.6 komunalnej,
utrzymania czystosci i porzadku
6.6.1 stanOW|sk<_) ds.lna_pra_w i blez_qcego 1 urzednicze
utrzymania drdg i mieszkalnictwa
stanowisko ds. uzgodnien infrastruktury
; ) S RG-K .
6.6.2 technicznej oraz napraw i biezacego 1 urzednicze
utrzymania drég
6.6.3 stanowlskp d_s. utrzym?ma i eksploatacji 1 urzednicze
obiektow i urzadzen komunalnych
6.6.4 stanowisko ds_,. gospog:larkl odpadami i 1 urzednicze
mieszkalnictwa
Zespot do spraw ochrony
6.7 p . .
srodowiska i przyrody RG-&
stanowisko ds. ochrony srodowiska i .
6.7.1 2 urzednicze
przyrody
6.8 Zespot do spraw promocji
6.8.1 stanowisko ds. promocji miasta 1 urzednicze
6.8.2 stanowisko ds. korn_un!kaCJl |_Wspo+pracy 1 urzednicze
Z przedsiebiorcami
stanowisko ds. promocji, nhowych
6.8.3 mediow, komunikacji zewnetrznej i 1 urzednicze
wspotpracy zagranicznej
. . . . 15
7 Wydzial Realizacji Budzetu w tym: RB

Strona 2




kierownicze

7.1 Dyrektor Wydziatu 1 urzednicze
7.2 Zespot do spraw ksiegowosci
RB-K
7.2.1 stanowisko ds. ksiegowosci 9 urzednicze
Zespot do spraw podatkow i optat
7.3
lokalnych RB-P
stanowisko ds. wymiaru podatkéw i .
7.3.1 5 urzednicze
optat
Wydzial Oswiaty, Kultury i 6
8 11 1 .
Integracji Spotecznej w tym:
8.1 Dyrektor Wydziatu 1 0S klerown_lcze
urzednicze
8.2 Zespot do spraw oswiaty, kultury i
) sportu
8.2.1 stanowisko ds. oswiaty 1 OS-K urzednicze
8.2.2 stanowisko ds. kultury i sportu 1 urzednicze
8.3 Zespot do spraw integracji
' spotecznej i zdrowia
8.3.1 stanowisko ds. integracji spotecznej i > 0S-1I urzednicze
zdrowia
8.3.2 stanowisko ds. profilaktyki uzaleznien 1 urzednicze
. 8
9 Urzad Stanu Cywilnego w tym:
9.1 Kierownik USC 1 klerown_lcze
USC L!rzednl_cze
9.2 Zastepca Kierownika USC 2 klerown_|cze
urzednicze
9.3 stanowisko ds._reJestraCJl stanu 2 urzednicze
cywilnego
9.4 stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1 urzednicze
stanowisko ds. ewidencji ludnosci i .
9.5 . - . 1 urzednicze
rejestracji stanu cywilnego
9.6 stanowisko ds. dowodow osobistych 1 urzednicze
10 Biuro Rady 3 .
w tym:
10.1 Kierownik Biura 1 BR klerown_lcze
urzednicze
10.2 stanowisko ds. obstugi Rady 1 urzednicze
10.3 stanowisko ds. |.nfor!'na.c1| publ_!czneJ, 1 urzednicze
skarg, wnioskow i petycji
11 Straz Miejska S .
w tym:
11.1 Komendant Strazy Miejskiej 1 klerown_lcze
SM urzednicze
11.2 Starszy inspektor Strazy Miejskiej 1 urzednicze
11.3 Inspektor Strazy Miejskiej 3 urzednicze
12 Radca prawny 1 RP urzednicze
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Samodzielne stanowisko do spraw

13 zamoéwien publicznych 1 ZP urzednicze
Samodzielne stanowisko do spraw .
14 Audytu Wewnetrznego 1/4 AW urzednicze
15 Samodzielne st_anOW|sko d_o spraw 1 KZ urzednicze
kontroli zarzadczej
Samodzielne stanowisko do spraw
16 archiwum zaktadowego - 1 AR _
Koordynator urzednicze

do spraw kancelaryjnych

2. W Komérkach organizacyjnych Urzedu, na uzasadniony wniosek Kierownika, Burmistrz
moze zatrudnia¢ na stanowiskach pomocy administracyjnej, pomocniczych i obstugi.

3. Burmistrz moze zleci¢ podmiotom zewnetrznym wykonywanie zadan z zakresu obstugi
prawnej, BHP oraz inspektora ochrony danych.
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