Miasto Ostrow Mazowiecka
ul. 3 Maja 66
07-300 Ostrow Mazowiecka

Zaproszenie do skfadania ofert dot. zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt

netto

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych.

Miasto Ostréw Mazowiecka zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
rozeznania cenowego na: Opracowanie i przeprowadzenie audytu zewnetrznego w:

Czesc I: Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dagbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej;

Czesc Il: Miejskim Dom Kultury w Ostrowi Mazowieckiej;

Czesc llI: Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Ostrowi Mazowieckiej.

I. Opis przedmiotu i zakres zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest: Opracowanie i przeprowadzenie audytu zewnetrznego w:

1)

2)
3)

Czeé¢ I: Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dabrowskiej w Ostrowi
Mazowieckiej;

Czesc Il Miejskim Dom Kultury w Ostrowi Mazowieckiej;

Czes¢ lll: Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Ostrowi Mazowieckiej.

2. Zakres zamowienia obejmuje opracowanie i przeprowadzenie audytu zewnetrznego,
obejmujgcego w szczegdlnosci nastepujace zagadnienia:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

analiza podstawowych wskaznikéw ekonomiczno-finansowych jednostki za lata 2021
—-2023;

remanent srodkéw trwatych i ruchomosci;

analiza skfadnikéw majatku ruchomego i nieruchomosci jednostki wraz z oceng
celowosci i kosztéw ich utrzymania;

kontrola przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, w tym
prawidtowos$é zawierania umow cywilno-prawnych;

prawidtowos$é stosowanego systemu ksiegowosci w zakresie:

a) przyjetych i stosowanych zasad (polityk) rachunkowosci,

b) prawidtowosci operacji gospodarczych,

c) rzetelnosci prowadzenia ksigg rachunkowych,

d) poprawnosci inwentaryzacji;

ocena prawidlowosci, efektywnosci i gospodarnosci wydatkéw, prawidiowosc
przyjetych rozwigzan dotyczacych zasad rachunkowosci;

rozliczanie krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych;

rozliczanie mienia powierzonego pracownikom i kierownikom jednostki;

analiza dodatkowych swiadczen tj.: dodatkdéw, nagréd i ryczattéw wyptacanych
pracownikom i kierownikom jednostki oraz weryfikacja zasadnosci ich przyznania;

10) analiza zatrudniania na umowe inng niz umowa o prace (w szczegdlnosci umowy

o dzieto i umowy zlecenia);

11) weryfikacja stanu zatrudnienia z obowigzujgcymi w jednostce aktami prawnymi;

12) analiza przychodow z dziatalnosci jednostki i kosztéw ich uzyskania;

13) uregulowania dotyczgce prowadzenia gospodarki finansowej;

14) ocena przestrzegania przepisdw prawa, w tym regulacji wewnetrznych w zakresie

finanséw publicznych;

15) funkcjonowanie kontroli zarzadczej;
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16) wiarygodno$¢ sprawozdan finansowych i sprawozdan z wykonania planu
finansowego.

3. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz prawa i obowigzki okreslone sg we wzorze
umowy.

4. Warunki pfatnosci: przelew 30 dni, od wptywu prawidtowo wystawionej faktury.

Il. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania zamoéwienia: do 16 grudnia 2024 r.
lll. Warunki udziatu w postepowaniu (dotyczy wszystkich czesci):
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

1) osoby fizyczne (nie wykonujgce dziatalnosci gospodarczej lub prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg), spetniajgce ponizsze warunki;

2) przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ w formie spétki (cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komandytowej, komandytowo-akcyjnej) lub osoby prawne, zatrudniajgce osoby do
prowadzenia audytu spetfniajgce ponizsze warunki

A. Zdolnosé techniczna i zawodowa:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat zespotem wyznaczonym do realizacji
zaméwienia, co najmniej dwiema osobami, w skfad ktérego wejda osoby, z ktorych kazda
spetnia¢ bedzie nastepujgce warunki:

e uczestniczyta w realizacji przynajmniej 3 ustug, ktérych przedmiotem byto wykonanie
audytu zewnetrznego i/lub wewnetrznego w zakresie prawidtowosci realizacji zadan,
rocznego planu finansowego i sprawozdawczosci, a takze funkcjonowania kontroli
zarzadczej u jednego z podmiotdw wymienionych w art. 9 ustawy o finansach
publicznych, w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

e spetnia warunki okreslone w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Zamawiajgcy wymaga, aby w sktad zespotu wchodzita co najmniej jedna osoba
posiadajaca uprawnienia biegtego rewidenta.

Zamawiajgcy nie wymaga aby Wykonawca dysponowat co najmniej 2 osobami na kazda
czes¢ zamowienia (tj. min. 6 oséb), pod warunkiem, ze nie wptynie to negatywnie na
realizacje wszystkich zaméwien czesciowych i ze zostang one zrealizowane w terminie.

B. Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednie doswiadczenie:

Wykonawca powinien wykazac¢ sie zrealizowaniem, w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w
tym okresie, co najmniej trzech ustug (umow) o wartosci co najmniej 20 000,00 zt brutto
kazda, obejmujgcych: wykonanie audytu zewnetrznego w zakresie prawidtowosci
realizacji zadan, rocznego planu finansowego i sprawozdawczosci, a takze
funkcjonowania kontroli zarzadczej. Kazda z umoéw musi dotyczy¢ audytu
przeprowadzonego u jednego z podmiotdw wymienionych w art. 9 ustawy o finansach
publicznych.

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie powyzszych warunkéw Wykonawca zatgczy do oferty.
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C. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ rowniez
wymog bezstronnosci i niezaleznosci  od jednostek audytowanych. Bezstronnosc
i niezaleznos¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub Wykonawca przeprowadzajgcy audyt
zewnetrzny:

posiada udziaty, akcje lub inne tytuty witasnosci w jednostce audytowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspdtzaleznej, w ktérej ma
wykonac ustuge dotyczacg audytu zewnetrznego;

jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organdéw zarzadzajgcych lub pracownikiem jednostki audytowanej albo
jednostki z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspétzaleznej;

osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu swiadczenia ustug na rzecz jednostki audytowanej, jednostki wobec
niej dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspotzaleznych;

w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu;

jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobami zarzadzajgcymi
jednostka audytowang albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

pozostaje z osobami zarzgdzajgcymi jednostkg audytowang w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci.

IV. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw: Najnizsza

cena=100%.

V. Przygotowanie i ztozenie oferty:

Oferte na wybrane czesci zamdwienia nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng na formularzu oferty —
zatgcznik nr 1 na adres: zzp@ostrowmaz.pl.

Do oferty nalezy dotgczy¢ (w wersji cyfrowej):

1) Wykaz osdéb ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustugi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien i doswiadczenia przez osoby wskazane
w Wykazie 0sob;

Wykaz wykonanych ustug oraz Dowody, ze ustugi wskazane w wykazie zostaty wykonane
nalezycie.

3)

VI. Termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 29.08.2024 r.

VII. Kontakt z Zamawiajacym:

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami jest:
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1) w zakresie merytorycznym: Pani  Wioletta Ogonowska, tel. (29)679-54-30,

zzp@ostrowmaz.pl;

2) w zakresie formalnym: Pan Michat Kazimierski, tel. (29)679-54-33, zzp@ostrowmaz.pl

Klauzule prawne:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyn. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia. Otrzymanie
w toku postepowania oferty nie jest rdwnoznaczne ze ztozeniem zamodwienia przez
Zamawiajgcego i nie faczy sie z koniecznoscia zawarcia przez niego umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego ogtoszenia (w tym zmiany

terminu skfadania ofert) z uzasadnionych przyczyn (Wykonawca powinien regularnie
sprawdzac strone BIP i skrzynke poczty e-mail).

. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty

czy wydatki poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

Klauzula Informacyjna:

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz o przystugujgcych Panu/Pani prawach z tym
zwigzanych.

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez Miasto Ostrow
Mazowiecka jest: Burmistrz Miasta Ostrow Mazowiecka ul. 3 Maja 66, 07-300 Ostréw
Mazowiecka.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Paistwo kontaktowac

w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych poprzez adres e-mail:
iod@ostrowmaz.pl;

. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z przepisami RODO, art. 6 ust. 1 lit. b)

RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,
ktdérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy;

. Podanie przez Panstwa danych osobowych Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest

dobrowolne, ale niezbedne w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy.

. W zakresie danych osobowych Panstwa dotyczacych, przystugujg wam nastepujace prawa:

- prawo dostepu do danych osobowych,

- prawo sprostowania danych np. gdy sg nieaktualnie lub nieprawdziwe,

- prawo uzyskania kopii swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — prawo przystuguje w ramach
przestanek i na warunkach okreslonych w art. 21 RODO,

- prawo ograniczenia przetwarzania,

- prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajagcy z przepiséw prawa,

w szczegdlnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz do momentu uptywu okresu przedawnienia
roszczen wynikajgcego z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
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7. Odbiorcami danych osobowych mogg byé podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub umowy powierzenia przetwarzania danych.

8. Administrator nie podejmuje zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach,
w tym profilowania.

Zataczniki:

Zaproszenie do sktadania ofert PDF
Formularz oferty (DOC, PDF)
Wykaz Osdéb (DOC, PDF)

Wykaz Ustug (DOC, PDF)

Wzdér Umowy (PDF)
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