Elektronicznie podpisany przez:
Hubert Betlejewski
dnia 13 pazdziernika 2025 r.

ZARZADZENIE NR 155/2025
BURMISTRZA MIASTA OSTROW MAZOWIECKA

z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej pasywow i aktywow w Urzedzie
Miasta Ostrow Mazowiecka

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r. poz.1153), art.4ust.4, art.26, art.27 ustawy =z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), w zwigzku z § 8 ust. 3 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Ostrow Mazowiecka wprowadzonej Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta nr 154/2025 z dnia 30 wrzesnia 2025 roku zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Dokonac¢ inwentaryzacji drogg spisu z natury:

1) drukéw scistego zarachowania w Urzedzie Miasta (kwity dziennej optaty targowej, kwit optaty
za ustuge dodatkowg przyjecia odpadow PSZOK, mandaty, licencje, wypisy z licencji,
zezwolenia iwypisy z zezwolenia, blankiety odpiséw aktéw stanu cywilnego i blankiety
zaswiadczen z USC), wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

- Kwity dziennej opfaty targowej, kwit optaty za ustuge dodatkowg przyjecia odpadow
PSZOK, mandaty. Inwentaryzacji dokona Zespdt Spisowy nr 1 w skfadzie:

a) Klaudia Tyszka
b) Monika Brzostek
c) Grzegorz Jesionkowski
- przy udziale Marty Borowej do dnia 15 stycznia 2026 r.

- Licencje, wypisy z licencji, zezwolenia i wypisy z zezwolenia. Inwentaryzacji dokona
Zespot Spisowy nr 1 w skiadzie:

a) Klaudia Tyszka
b) Monika Brzostek
c) Grzegorz Jesionkowski
- przy udziale Anety Kalaty do dnia 15 stycznia 2026 r.

- Blankiety odpiséw aktow stanu cywilnego i blankiety zaswiadczen z USC. Inwentaryzacji
dokona Zespdt Spisowy nr 1 w sktadzie:

a) Klaudia Tyszka
b) Monika Brzostek
c) Grzegorz Jesionkowski
- przy udziale Beaty Rewkowskiej do dnia 15 stycznia 2026 r.

2) rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych, (paliwa, materiatow biurowych bedacych na
stanie w magazynie) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r., z tym ze inwentaryzacje
mozna rozpocza¢ w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15 stycznia 2026 roku. Inwentaryzacji
dokona Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:

a) Aneta Debek
b) Patrycja Duda
c) Grzegorz Jesionkowski

- przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej:
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- Krzysztof Gotebiewski (paliwo),
- Ewa Matyszko (materiaty)

3) sktadnikdw majatkowych znajdujacych sie poza jednostka bedacych wlasnoscig innych
jednostek w terminie od 2 stycznia 2026 roku do 15 stycznia 2026 roku. Inwentaryzacji
dokona Zespot Spisowy nr 3 w sktadzie:

a) Ewa Matyszko
b) Sylwia Stawkowska
c) Katarzyna Bednarczyk
- przy udziale Moniki Pawlik

4) sktadnikdw majatkowych znajdujacych sie poza siedzibg jednostki (budynki, oswietlenie
uliczne, monitoring uliczny, sitownie zewnetrzne, parkingi, place zabaw, oswietlenie
Swigteczne, wiaty przystankowe, dobra kultury) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.,
z tym ze inwentaryzacje mozna rozpocza¢ w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15 stycznia
2026 roku. Inwentaryzacji dokona Zespot Spisowy nr 4 w sktadzie:

a) Magdalena Osinska

b) Dorota Tutowiecka - Kulesza
c) Natalia Dtugoborska

d) Aneta Golanko

5) srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw i srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony, lub ktérych spisanie z przyczyn uzasadnionych jest niemozliwe, pozostate Srodki
trwate, maszyny i urzadzenia, srodki transportu, dobra kultury oraz wyposazenie Urzedu
Miasta wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r., z tym ze inwentaryzacje mozna rozpoczgc
w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15 stycznia 2026 roku. Inwentaryzacji dokona Zespét
Spisowy nr 5 w sktadzie:

a) Matgorzata Dabkowska
b) Marzena Grabowska

c) Szymon Kopanski

d) Justyna Andryszczyk

- przy udziale Krzysztofa Grochowskiego

§ 2.

Dokona¢ inwentaryzacji drogg otrzymania od bankoéw iuzyskania od kontrahentéow
(odbiorcéw itp.) potwierdzen prawidlowosci wykazanych w ksiegach rachunkowych danych na
okreslony dzien:

1) srodkdéw pienieznych i lokat pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych Miasta
Ostrow Mazowiecka wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. Inwentaryzacji dokona Zespot
Spisowy nr 6 w sktadzie:

a) Monika Ojdana
b) Marta Borowa
c) Marta Sobotka
- w terminie do 15 stycznia 2026 r.

2) naleznosci  (z wylaczeniem  naleznosci  publicznoprawnych, naleznosci od  oséb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w tym od pracownikédw oraz naleznosci spornych
i watpliwych, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.), w tym powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikéw aktywow z tym ze inwentaryzacje mozna rozpocza¢ w ciggu IV kwartatu
i zakonczy¢ do 15 stycznia 2026 roku. Inwentaryzacji dokona Zespoét Spisowy nr 7 w skiadzie:
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a) Beata Dlugotecka
b) Marta Kurta
c) Marta Sobotka

§ 3.

Dokona¢ inwentaryzacji drogg poréwnania danych zarejestrowanych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

1) gruntoéw, drog oraz trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych, wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2025r., ztym ze inwentaryzacje mozna rozpocza¢ Ww ciggu IV kwartatu
i zakonczy¢ do 27 lutego 2026 roku. Inwentaryzacji dokona Zespdt Spisowy nr 8 w sktadzie:

a) Grzegorz Wiercioch
b) Marek Rembowski
c) Marzena Kosakowska

2) srodkow trwalych w budowie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025r., ztym ze
inwentaryzacje mozna rozpocza¢ w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 27 lutego 2026 roku.
Inwentaryzacji dokona Zespoét Spisowy nr 9 w skiadzie:

a) Aneta Golanko
b) Natalia Dltugoborska
c) Matgorzata Koztowska

3) wartosci niematerialnych i prawnych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r., ztym ze
inwentaryzacje mozna rozpocza¢ w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 27 lutego 2026 roku.
Inwentaryzacji dokona Zesp6t Spisowy nr 10 w sktadzie:

a) Michat Duda
b) Réza Iglik
c) Justyna Andryszczyk

4) rozrachunkoéw o charakterze publicznoprawnym, rozrachunkéw z pracownikami, udziatow
obcych podmiotach, funduszy wtasnych i funduszy specjalnych, zobowigzan i rezerw wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2025 r., ztym Ze inwentaryzacje mozna rozpocza¢ w ciggu IV
kwartatu i zakonczy¢ do 20 marca 2026 roku. Inwentaryzacji dokona Zespdét Spisowy nr
11 w sktadzie:

a) Barbara Swiedziriska
b) Justyna Andryszczyk
c) Marzena Siulkowska

5) naleznosci spornych i watpliwych, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025r., ztym ze
inwentaryzacje mozna rozpoczg¢ w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15 stycznia 2026 roku.
Inwentaryzacji dokona Zesp6t Spisowy nr 12 w sktadzie:

a) Aneta Zbiejczyk
b) Marta Borowa

c) Klaudia Tyszka

§ 4.

Dla ustalenia wyceny niepetnowartosciowych sktadnikéw majatku wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2025 r., z tym Ze inwentaryzacje mozna rozpoczg¢ w ciggu IV kwartatu i zakonczyc¢
do 15 stycznia 2026 roku powotuje Zespot spisowy nr 13 w skiadzie:

a) Olga Gumiezna

b) Agnieszka Wroblewska
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c) Szymon Kopanski
- przy udziale Michata Dudy

§ 5.

Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i szczegotowego instruktazu cztonkdw komisji i zespotéw spisowych o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

8§ 6.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji.
g§7.

Zawiesza sie nieobecnosci (np. ztytutu urlopdw) wszystkich pracownikdw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w ktorym
przypadajq czynnosci inwentaryzacyjne.

§ 8.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

8§ 9.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz naliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

Burmistrza Miasta) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§ 10.

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisdw rocznych powinny by¢ dostarczone
do Wydziatu Realizacji Budzetu dotyczace inwentaryzacji drogq spisu z natury najpdzniej do dnia
31 stycznia 2026 r. , drogq potwierdzen, weryfikacji najpézniej do dnia 20 marca 2026r.

g 11.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12,

Szczegotowe zasady isposéb  wykonania czynnosci  inwentaryzacyjnych  okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

§ 13.

Nadzor na prawidtowosciag, kompletnoscia spisdOw inwentaryzacyjnych powierza sie
Dyrektorowi Wydziatu Realizacji Budzetu.

§ 14.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.
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§ 15.

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Hubert Betlejewski
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