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Sprawozdanie z finansowego i rzeczowego
wykonania zadan z zakresu dzialalno$ci
Wydzialu Organizacji, Spraw Obywatelskich i Promocji
za 2018 rok

Wydzial Organizacji, Spraw Obywatelskich i Promocji w okresie sprawozdawczym realizowat
zadania w zakresie spraw obywatelskich, organizacji i funkcjonowania Urzedu, personalnych,
promocji oraz kancelaryjnych i obshugi sekretariatu,

L. W zakresie spraw obywatelskich

Wydano:
1) w trybie art. 35 ustawy z dnia 24 wrzeénia 2010 I. o ewidencji ludnosei (t.j. Dz.U.
z2018r., poz.1382 z p6zn.zm.):
— 9 decyzji 0 wymeldowaniu z pobytu statego,
— 1decyzj¢ 0 odmowie wymeldowania z pobytu statego,
— 14 decyzji 0 umorzeniu postepowania, :
2) w trybie art. 31 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj- Dzll,
z2018r., poz.1382 z pézn.zm.):

= 2 decyzje uchylajace czynnogé materialno-techniczng w przedmiocie zameldowania
na pobyt staty,

3) w trybie art.261 ustawy z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz.U. z 2018r., poz.2056 z pdézn.zm.):

— 1 postanowienie o zwrocie podania.

Wydano w trybie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(tj. Dz.U. z2018r., poz.1382 z pdzn.zm):

= 2 decyzje o odmowie udostepnienia danych osobowych z rejestru mieszkancow.

Zarejestrowano fgcznie 805 czynnosci materialno-technicznych dotyczacych:
- zameldowan na pobyt staly,

- zameldowan na pobyt czasowy,

~  wymeldowan z pobytu statego,

- wymeldowari z pobytu czasowego,

- zgloszen powrotu z wyjazdu poza granicg Rzeczypospolitej Polskie;j.

Zrealizowano:
~ 244 wnioski o udostepnienie danych osobowych z rejestru mieszkancow.

Wydano:

- 414 zaswiadczen z rejestru mieszkancow zawierajgce odpis przetwarzanych danych
wydanych na wniosek zainteresowanego,
- 431 zaswiadezen o zameldowaniu na pobyt staly.
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Nadano:

54 numery PESEL (przy zameldowaniu lub na podstawie odrgbnych przepisow).

Przetworzono:

192 subskrypcje w rejestrze mieszkancow.

Realizowano prace zwigzane z:

prowadzeniem i aktualizacjg rejestru wyborcow miasta Ostrow Mazowiecka,

usuwaniem niezgodnosci w systemie Zrédto,

sporzadzeniem wykazu mieszkafcow z podzialem na poszczegolne ulice dla potrzeb
Urzedu Skarbowego,

sporzadzeniem sprawozdania statystycznego z pobytéw czasowych osob zameldowanych
powyzej 3 miesigcy dla Wojewddzkiego Urzedu Statystycznego,

drukiem i weryfikacja rejestréw 0sob przeznaczonych do kwalifikacji wojskowej (kobiet 1
mezczyzn),

sporzadzeniem wykazéw dzieci do miejskich przedszkoli, szkét podstawowych,
gimnazjow.

W zakresie obstugi wyboréw do organow stanowiacych, zarzadzonych na dzief
21 pazdziernika 2018r. oraz ponownego glosowania w dniu 4 listopada 2018r. realizowano
prace zwigzane z:

podziatem Miasta Ostrow Mazowiecka na okregi wyborcze i obwody glosowania
w systemie SELWIN,

wydaniem 38 decyzji o dopisaniu wyborcow do rejestru wyborcow Miasta Ostréw
Mazowiecka (Z2A), a nastepnie naniesieniem zmian do systemu SELWIN i WOW,
wydaniem 9 decyzji o dopisaniu wyborcow do rejestru wyborcow Miasta Ostrow
Mazowiecka (Z2C/R43), a nastepnie naniesieniem zmian do systemu SELWIN i WOW,
przygotowaniem 38 zawiadomien o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow, a nastepnie
przestaniem do odpowiedniej gminy/miasta,

naniesieniem 132 skreslen w rejestrze wyborcow Miasta Ostrow Mazowiecka (R42)
dotyczacych zmiany miejsca zamieszkania w systemie SELWIN i WOW,

naniesieniem 4 skreslen w rejestrze wyborcow Miasta Ostrow Mazowiecka (R41)
dotyczacych ubezwlasnowolnienia postanowieniem Sadu w systemie SELWIN i WOW,
wylaczeniem 45 wyborcow z rejestru wyborcow Miasta Ostrow Mazowiecka z powodu:
zgonu wyborcy, zmiany miejsca zameldowania, zmiany miejsca zamieszkania,
weryfikacja kandydatéw na radnych, burmistrzow, urzednikow wyborczych, czlonkow
obwodowych komisji wyborczych oraz powiatowych komisji wyborczych w systemie
SELWIN i WOW,

przygotowaniem i przestaniem do Delegatury w Ostrolece Krajowego Biura Wyborczego
w Warszawie sprawozdan wyborczych,

przygotowaniem i drukiem spisow wyborcéw w statych i odrgbnym obwodzie glosowania
na terenie miasta,
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— Wwydaniem 20 aktéw pelnomocnictwa do glosowania w wyborach organdéw samorzadu
terytorialnego w dniu 21 pazdziernika 2018r. i ponownym w dniu 4 listopada 2018r.,

II. W zakresie organizacji i funkcjonowania urzedu

Gléwne zadania w zakresie organizacji i funkcjonowania urzedu:

— biezgca obshuga organizacyjna zwigzana z funkcjami reprezentacyjnymi Burmistrza,
realizacja zadan zwigzanych z koordynacjg i planowaniem pracy Urzedu wynikajacych
z uchwal organéw miasta oraz wewngtrznych aktéw prawnych Burmistrza,

a W szczegllnosci przekazywanie ich wlasciwym  wydzialom lub jednostkom
organizacyjnym,

~  prowadzenie zbioru polecen shuzbowych Burmistrza Miasta,

prowadzenie zbioru upowaznien 0séb (podmiotéw) do dziatania w imieniu burmistrza jako
organu gminy,

— prowadzenie zbiorczej ewidencji skarg i wnioskéw wplywajacych do  Urzedu,
przekazywanie ich wydziatom lub jednostkom organizacyjnym do zalatwienia wedhug
kompetencji, opracowywanie zbiorczych analiz i sprawozdan w tym zakresie
do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego,
prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen oraz imprez masowych na obszarze miasta,
sporzadzanie analiz i sprawozdan w tym zakresie do Glownego Urzedu Statystycznego,
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia urzedu, zglaszaniem szkdd i ich
likwidacja,
= negocjowanie warunkéw, przygotowywanie oraz realizacja umoéw dotyczacych
funkcjonowania Urzedu w zakresie:
* wykonywania konserwacji centrali telefonicznej i wewnetrznej sieci telefoniczne;
w budynku Ratusza (utrzymania w ruchu i nalezytym stanie technicznym telefonéw
i telefaxéw), sporzadzania wydrukéw rozmow telefonicznych,
* wykonania konserwacji i obslugi technicznej systemu  klimatyzacyjnego
zainstalowanego w budynku Ratusza,
* zakupu i dostaw materiatéw i akcesoriow biurowych wykorzystywanych
w biezacej pracy Urzedu,
* zakupu i dostaw art. higienicznych w celu wyposazenia toalet w budynku Ratusza,
*  zakupu i dostaw art. chemicznych oraz akcesoridw gospodarczych w celu utrzymania
czystosci i porzadku w budynku Ratusza,
* zakupu i dostaw art. jednorazowego uzytku dla potrzeb sekretariatu,
* zakupu i dostaw napojow i sokow dla potrzeb Urzedu,
* udostepnienia licencji dla pracownikéw urzedu na korzystanie z systemu informacji
prawnej LEX,
* wykonywania konserwacji agregatu pradotwoérczego znajdujacego si¢ w patio przy
budynku Ratusza.
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realizacja wnioskow o udzielenie informacji publicznych w trybie art. 10 ust. 1 Ustawy
o dostepic do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 200lr. {tj. D=L
z 2018 1. poz. 1330),

rejestrowanie zawieranych umow w programie ,,Eurobudzet”,

analizowanie i opisywanie pod wzgledem merytorycznym faktur 1 rachunkow
wplywajacych do Urzedu Miasta, dotyczacych funkcjonowania tej jednostki, ich
rejestrowanie,

zamawianie, rejestrowanie pieczgei oraz stempli urzedowych, a takze czynnosci
zwiazane z ich fizyczna likwidacja,

prenumerata wydawnictw i czasopism niezbednych w pracy Urzedu,

przygotowanie zamowien na wyposazenie Urzgdu.

Przygotowano wnioski o przeprowadzenie postgpowania w trybie zapytania ofertowego
dotyczace:

dostaw materialow i akcesoriow biurowych oraz baterii do siedziby Urzedu Miasta,
dostaw artykutéw higienicznych, chemicznych, i jednorazowego uzytku w celu
realizacji przez wydziat zadan gospodarczych,

dostaw napojow i sokéw dla potrzeb Urzedu,

wykonania konserwacji i obslugi technicznej systemu klimatyzacyjnego
zainstalowanego w budynku Ratusza,

wykonania okresowych (rocznych) kontroli polegajacych na sprawdzeniu stanu
technicznego budynku Ratusza oraz budynku przy ul. 3 Maja 57 (zgodnie z art. 62 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202
Z pOzn. Zm.),

sporzadzenia ksigzek obiektu budowlanego i wykonania okresowych (rocznych)
kontroli polegajacych na sprawdzeniu stanu technicznego budynku (zgodnie z art. 62
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane) oraz okresowych
(piecioletnich) kontroli polegajacych na sprawdzeniu stanu technicznego
i przydatnosci do uzytkowania, obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego
oraz jego otoczenia (budynek przy ul. Partyzantéw 7A i budynek przy ul. Chopina 2B)
- zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo (t.j. Dz. U. z 2018 1.
poz. 1202 z p6ézn. zm.).

wykonania okresowych badan instalacji elektrycznych i piorunochronnych w zakresie
stanu sprawnosci polaczen, osprzetu, zabezpieczen i $rodkow ochrony od porazen,
odpornosci izolacji przewoddéw oraz uziemien instalacji i aparatow w budynku przy
ul. Partyzantéw 7A oraz w budynku przy ul. Chopina 2B (zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z pdzn.
zm.),

wykonywania konserwacji sieci wodno —kanalizacyjnej i sieci centralnego ogrzewania
w budynku Ratusza.
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Do zadan o szczegélnym charakterze w sferze organizacyjnej w 2018, nalezy zaliczy¢:

— wspbhludzial w organizacji ,,Spotkania Noworocznego” w dniu 19 stycznia 2018 r.

— wspoludziat w przygotowaniu uroczystosci zwigzanych z obchodami Swieta
Narodowego 3 Maja,

— wspoétudzial w organizacji ,.Dni Ostrowi Mazowieckiej 2018,

— wspoludziat w obstudze techniczno - materialnej warunkow pracy miejskiej komisji
wyborezej 1 obwodowych komisji wyborczych oraz wykonywanie zadan zwigzanych
z organizacja i przeprowadzeniem wyboréw  organéw stanowigeych  jednostek
samorzadu terytorialnego oraz w wyborach burmistrza, zarzgdzonych na dzien
21 pazdziernika 2018 r. na terenie Miasta Ostréw Mazowiecka

Realizacja zadan administracyjno-gospodarczych:

Plan Wykonanie Wykonanie
po zmianach (zh) %
na 2018 r.

(zh)
§ 4210 Zakup materialéw 279 000,00 184 144,29 66,0 %
i wyposazenia
§ 4260 Zakup energii 112 500,00 88 447,08 78,6 %
§ 4270 Zakup uslug remontowych 23 015,00 1 955,49 8,5 %
§ 4300 Zakup ushug pozostalych 837 117,97 732 618,33 87,5 %
§ 4360 Oplaty z tytulu zakupu uslug 45 400,00 26 492,52 58,4 %
telekomunikacyjnych
§ 4430 Rozne oplaty i skladki 25 000,00 19 823,36 79,3%

§ 4210 Zakup materialéw i wyposazenia

Paragraf obejmuje wszelkie zakupy dla Urzedu Miasta, a dotyczace m.in.: wyposazenia
w niezbedne urzadzenia i materialy biurowe, meble, sprzet komputerowy oraz o$wietleniowy,
materialy eksploatacyjne do urzadzer powielajacych i drukarek komputerowych, jak tez
W materialy biurowe, druki, formularze, ksiazki, poradniki oraz inne wydawnictwa
specjalistyczne, a takze czasopisma fachowe, odnoszace sie do sfery dzialalnosci administracji
publicznej. Tutaj tez mieszczg si¢ wydatki poniesione na kupno $rodkéw bytowych oraz
higienicznych i czystosci niezbednych do utrzymania porzadku w budynku ratusza, a takze
socjalnych i bhp.

§ 4260 Zakup energii

W paragrafie zostaty ujete koszty zwigzane z dostawa do budynku ratusza energii elektrycznej
i cieplnej oraz wody.
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§ 4270 Zakup ustug remontowych

Koszty ujete w paragrafie odnoszg si¢ do wszelkich remontéw budynku ratusza oraz napraw
i modernizacji urzadzen i sprzetu zainstalowanego w Urzedzie, w tym sieci i sprzetu
komputerowego oraz zainstalowanych w nim specjalistycznych programéw komputerowych.
Dotyczy to takze konserwacji kserokopiarek, sieci telefonicznej i telefonéw oraz sieci
komputerowej. Tu rowniez ujete zostaly wydatki na konserwacje i biezace naprawy instalacji:
grzewczej, wod.-kan., elektrycznej, odgromowej oraz alarmowej.

§ 4300 Zakup uslug pozostalych

Paragraf odnosi si¢ do wydatkow poniesionych na: ustugi pocztowe, odbior sciekow
i wywoz $mieci z posesji ratusza, obsluge bhp, ochrone budynku, ogloszenia Burmistrza
i Urzedu, szkolenia pracownikow, reprezentacje, obstuge prawng, ustugi informatyczne, ushugi
bankowe.

§ 4360 Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych

Paragraf odnosi si¢ do wydatkoéw poniesionych na ushugi informatyczne dotyczace dostgpu do
sieci Internet, ushugi telekomunikacyjne telefonii komorkowej, zwigzane z korzystaniem ze
stuzbowych telefonéw komérkowych przez niektorych, merytorycznie istotnych, zwlaszcza
funkcyjnych pracownikéw Urzedu Miasta oraz ustugi telekomunikacyjne telefonii
stacjonarnej.

§ 4430 Rozne oplaty i skladki
Tu zostaly zaliczone koszty ubezpieczenia majatkowego budynku i wyposazenia Urzedu.

W okresie sprawozdawczym zespot do spraw obywatelskich oraz organizacji i
funkcjonowania urzedu realizowat zadania wynikajace z nastepujacych zarzadzen:

1. Zarzadzenie Nr 126/2018 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 17 sierpnia
2018r. w sprawie udzielenia upowaznienia do dokonywania kontroli merytorycznej
dokumentow finansowych;

2. Zarzadzenie Nr 127/2018 Burmistrza Miasta Ostréow Mazowiecka z dnia 17 sierpnia
2018r. w sprawie powolania Zespotu ds. obstugi techniczno-materialnej warunkow
pracy miejskiej komisji wyborczej i obwodowych komisji wyborczych oraz
wykonywania zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem wyborow organow
stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz w wyborach burmistrza,
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018r. na terenie Miasta Ostréow Mazowiecka;

3. Zarzadzenie Nr 140/2018 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 19 wrzesnia
2018r. w sprawie sposobu, trybu i terminéw opracowywania materialéw do projektu
uchwaty budzetowej na 2019 rok;

4. Zarzadzenie Nr 178/2018 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 13 grudnia
2018r. w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta,

5. Zarzadzenie Nr 179/2018 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 13 grudnia
2018r. w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rocznej pasywow i aktywoéw
w Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka;
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6. Zarzadzenie Nr 184/2018 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia
27 grudnia 2018r. w sprawie przekazania informacji o ostatecznych kwotach dochoddw
i wydatkéw oraz o wysokogci dotacji i wptat do budzetu Miasta Ostrow Mazowiecka
na 2019 rok;

7. Zarzadzenie Nr 187/2018 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 31 grudnia
2018 r. zmieniajace zarzadzenie wewnetrzne nr 16/2010 Burmistrza Miasta Ostrowi
Mazowieckiej z dnia 27 grudnia 2010r, w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz

przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw

W okresie sprawozdawczym zespot do spraw obywatelskich oraz organizacji i funkcjonowania
urzedu realizowat zadania wynikajace z nastgpujacych uchwat:

1. Uchwata Nr LV/374/2018 Rady Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 12 wrzesnia
2018 r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Ostrow
Mazowiecka

2. Uchwata Nr LV/375/2018 Rady Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 12 wrzeénia
2018 r. w sprawie utworzenia odrgbnego obwodu glosowania w Samodzielnym
Publicznym Zespole Zakladow Opieki Zdrowotnej w Ostrowi Mazowieckiej
W wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw oraz burmistrza miasta,
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

III. W zakresie spraw personalnych

W okresie sprawozdawczym, Wg stanu na dzien 31.12.2018 r. Urzad Miasta zatrudniat
W ramach stosunku pracy tacznie z funkcjonariuszami Strazy Miejskiej 93 pracownikéw,
w tym:

- 3 pracownikow w niepelnym wymiarze czasu pracy.

Wigzalo sie to z realizacjg wszelkich zadan z zakresu prawa pracy wobec powyzszych
pracownikdow.,

Ponadto prowadzono sprawy osobowe 14 dyrektoréw/kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych.

Zgodnie z zawartymi umowami, w roznych okresach pracowaty w Urzedzie Miasta osoby
bezrobotne skierowane przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej w ramach
odbycia stazu, tj. 6 0s6b oraz 2 w ramach prac interwencyjnych.

Wiazalo sig¢ to z wydaniem skierowan na badania lekarskie, szkoleniem bhp, zapoznaniem
bezrobotnych z programem stazu oraz obowigzkami na stanowisku pracy, jak rowniez
zapoznaniem z Regulaminem Pracy, Statutem Miasta oraz Kodeksem etycznym
I podpisaniem stosownych o$wiadczen, prowadzeniem ewidencji obecnosci w pracy, jak
réwniez z wystawieniem opinii przez organizatora stazu. Prowadzona byla korespondencja
z osobami, ktére zglaszajg che¢ odbycia stazu w Urzedzie.
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Na podstawie porozumien w sprawie organizacji praktyki zawodowej studentow, zawartych ze
szkotami wyzszymi lub wnioskéw indywidualnych studentow sktadanych do pracodawcy
praktyki studenckie odbyty 4 osoby. Z dniem ukoficzenia praktyki, studenci otrzymali opini¢
o przebiegu praktyki.

Nagrode jubileuszowa zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami ustawowymi -
otrzymato:

- 7a 20 lat pracy zawodowej — 3 pracownikow,

— za 25 lat pracy zawodowej — 3 pracownikow,

- za 30 lat pracy zawodowej — 1 pracownik,

~ 7a 40 lat pracy zawodowej —1 pracownik.

Pracownicy podnosili swoje kwalifikacje zawodowe (kursy, konferencje, seminaria, szkolenia).
Ogodtem uczestniczyli w 86 rdznych spotkaniach szkoleniowych.

W zwiazku z nabyciem uprawnien emerytalnychz 1 pracownikiem Urzedu Miasta rozwiazano
stosunek pracy i wyplacono odprawg emerytalna.

We wspblpracy z Powiatowym Urzedem Pracy realizowane bylo ksztalcenie ustawiczne
pracownikow Urzgdu Miasta Ostrow Mazowiecka. Rozliczono studia podyplomowe, ktore
finansowane byly z Krajowego Funduszu Szkoleniowego i ukonczyto je piecioro pracownikow,
natomiast kolejnych czworo rozpoczeto szkolenia.

Pracownicy delegowani byli 310 razy poza miejsce pracy.

Plan Wykonanie Wykonanie
na 2018 r. zl %

§ 4410 Podréze sluzbowe krajowe 30.000,00 zi 14.936,93 zt 49.8 %

§ 4420 Podroéze stuzbowe zagraniczne 2.000,00 zt 0,0 zt 0%

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa 3 pracownikoéw odbyto stuzbg przygotowawcza.

Na podstawie art. 24 h ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym, W miesigcu
lipcu 2018 r. przekazano do Urzedu Skarbowego w Ostrowi Mazowieckiej 25 oswiadczen
majatkowych z dotaczona kopia zeznania o wysokosci osiagnigtego dochodu w roku
podatkowym (PIT), ztozonych do Burmistrza Miasta przez pracownikoéw Urzedu Miasta
i dyrektoréw/kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, prezesow spotek, jak rowniez
1 o$wiadczenie majatkowe przekazano do Urzedu Skarbowego w Biatymstoku
i 1 o$wiadczenie majgtkowe przekazano do Urzedu Skarbowego w Zambrowie, ze wzgledu na
miejsce zamieszkania sktadajacego o$wiadczenie majatkowe.

Os$wiadczenie majatkowe Burmistrza Miasta wraz z kopia zeznania o wysokosci osiagnigtego
dochodu w roku podatkowym (PIT) przekazano Wojewodzie Mazowieckiemu.

Jawne informacje zawarte w o$wiadczeniach majatkowych zostaly zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta.
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W zwigzku z rozpoczeciem nowej kadencji Burmistrza Miasta, przekazano o$wiadezenje
majatkowe Wojewodzie Mazowieckiemu.

W wyniku powotania na stanowisko oraz w zwigzku z odwolaniem ze stanowiska, 6 os6b
zlozylo o$wiadczenia majatkowe. Stosownie do ustawy o samorzadzie gminnym, przekazano

pisemng informacje do przewodniczacego rady miasta o ztozonych o$wiadczeniach
majatkowych.

Przyznano 28 Paniom emerytkom $wiadczenia w formie pieni¢znej z Zaktadowego Funduszu

Swiadezen Socjalnych z okazji Swiat Wielkanocnych,
Przyznano 88 pracownikom swiadczenia w formie pienigznej z Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych z okazji Swiat Wielkanocnych, jak réwniez udzielono Jjednorazowa
pomoc finansowa dla 7 pracownikéw Urzedu Miasta, w zwigzku z cigzka sytuacja finansowg.

Z okazji S'»wiqt Bozego Narodzenia Przyznano 92 pracownikom $wiadczenia w formie
pienieznej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz 44 paczki $wigteczne dla
dzieci pracownikéow uprawnionych do §wiadczenia.

Przygotowano wniosek o przeprowadzenie zapytania ofertowego oraz projekt umowy na
Swiadczenie ushig z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Prowadzono sprawozdawczogé miesieczng, kwartalna, polroczng i roczng — GUS (Z-03

0 zatrudnieniu, Z-06 o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy, PEFRON oraz innych
Wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan.

W ciaggu calego okresu sprawozdawczego realizowano sprawy:

- osobowe i akta pracownikéw urzedu oraz dyrektoréw/kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych,

— Wynagradzania, awansowania, przeszeregowania,

= dotyczace nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy,

= 2z zakresu badan profilaktycznych (Wstepnych,  okresowych, kontrolnych,
psychologicznych) pracownikow, dyrektoréw/kierownikéw.

Prowadzono:

- ewidencje urlopow wypoczynkowych, okolicznosciowych i bezplatnych, zwolnien od
pracy pracownikéw Urzedu Miasta oraz dyrektorow/kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych,

- ewidencjg oraz analizy dotyczace urlopdw wypoczynkowych,

- rejestr wyj$é w godzinach stuzbowych oraz ewidencje pracy w godzinach nadliczbowych,
egzekwowanie odbioru godzin,

- kontrolke niezdolnosci do pracy,

- ksiege inwentarzows ksiggozbioru Urzedu Miasta,

- rejestr wypadkow,

- wykaz ryczaltow samochodowych,

- wykazy dodatkéw specjalnych,

= sprawy socjalne pracownikéw,

Strona 91z 20



~ o5 -

- zestawienia i analizy,

- wspélpracg ze Zwigzkami Zawodowymi Pracownikow Samorzadowych Urzedu Miasta,

- sprawy zwigzane Z dokonywaniem okresowych przegladow kadrowych, dyrektorow,
Kkierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych,

- obshuge specjalistycznego programu kadrowo-ptacowego _Komax” oraz wdrozono nowa
wersje programu kadrowo-placowego ,,Komax 2.0 oraz programu elektronicznego obiegu
dokumentow,

- wspolprace z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie wynikajgcym z ustawy,

- promocje zatrudnienia W instytucjach rynku pracy, m.in. organizowania stazu, prac
interwencyjnych.

Sporzadzano:

- listy obecnosci pracownikéw Urzedu, listy obecnosci pracownikow zatrudnionych
w ramach prac interwencyjnych i stazy;

- roczne plany urlopow wypoczynkowych oraz egzekwowano realizacje planu;

_  dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Wydawano stosowne zaéwiadczenia pracownikom Urzgdu oraz dyrektorom/kierownikom
miejskich jednostek organizacyjnych.

Prowadzono nadzor nad przestrzeganiem obowiazujgcego Regulaminu Wynagradzania
i Regulaminu Pracy.

Realizowano zadania wynikajace z nastepujacych zarzadzen:

- zarzadzenie nr 64/2018 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 21 maja 2018 r. w
sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im.
Tadeusza Kosciuszki w Ostrowi Mazowieckiej;

- zarzadzenie nr 65/2018 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 21 maja 2018 . w
sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Papieza Jana Pawla Il w Ostrowi Mazowieckiej;

- zarzadzenie Nr 66/2018 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 21 maja 2018 r. w
sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 2 w
Ostrowi Mazowieckiej;

—  zarzadzenie nr 124/2018 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 17 sierpnia 2018
r. w sprawie powotania Komisji konkursowej ds. naboru na wolne stanowisko urzednicze
ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych w Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka;

- zarzadzenie nr 125/2018 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka w sprawie powolania
komisji konkursowej ds. naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. wspélpracy krajowej,
zagranicznej i kontaktow z mediami w Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka.

IV. W zakresie promocji

Realizowano zadania z zakresu kontaktéw z mediami, wspotpracy miedzynarodowej,
wspierania przedsiebiorczosci, a takze w sferze dziatan spoteczno-kulturalnych.
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W zakresie informacji dla srodkéw publicznego przekazu:

Prowadzono wspétprace z przedstawicielami mediéw od szezebla lokalnego do
ogélnopolskiego, w tym z redakcjami gazet, portali internetowych, rozglosni radiowych
i stacji telewizyjnych.

Przekazywano na biezgco informacje Zwiazane z zyciem miasta, zmianami w prawie
lokalnym, biezacymi dziataniami poszczegdblnych jednostek organizacyjnych, jak réwniez
udostepniano dziennikarzom materialy zwigzane z miastem.

Opracowywano odpowiedzi na pytania przedstawicieli mediow.

Przygotowywano tresci zyczen z okazji $wiat oraz zlecano zamieszczanie ich
w lokalnych mediach.

Podczas Dni Ostrowi Mazowieckiej prowadzono wspolprace z Radiem Nadzieja
W zakresie organizacji studia plenerowego.

Przygotowywano materiaty informacyjno-promocyjne na temat dziatan podejmowanych
przez samorzad do publikacji w lokalnej prasie.

Prowadzono wspolprace z mediami lokalnymi i regionalnymi w zakresie patronatu
medialnego nad 16. Dniami Ostrowi Mazowieckiej.

Wspolpracowano z Centrum Edukacji Medialnej SpesMediaGroup w zakresie transmisji z
obrad sesji Rady Miasta.

Zamieszczano materialy promocyjno-informacyjne z dziatalnogci samorzadu miasta na
tamach bezplatnej gazety . Nasze Miasto”.

Prowadzono wspolprace z dziennikiem »Rzeczpospolita” w zakresie przygotowania
publikacji materiatu dotyczacego rozwoju gospodarczego Ostrowi Mazowieckiej.

W zakresie materialéw do serwisu internetowego:

Opracowywano materialty z dziatan podejmowanych przez wladze miasta oraz
z waznych wydarzen i przedsiewzied, zapewniajac tym samym przejrzystosé dziatan
samorzadu;

Redagowano strone internetowsa www.ostrowmaz.pl, bedaca kluczowym narzedziem
komunikacji z mieszkaricami miasta, w oparciu o materialy wlasne, wydziatow Urzedu
Miasta oraz miejskich jednostek organizacyjnych;

Na biezaco zamieszczano informacje w mediach spolecznosciowych na profilach
prowadzonych na Facebooku: Urzad Miasta Ostrow Mazowiecka, Ostrowskie Forum
Rozwoju, Rowerowi.

Opracowywano materialy graficzne i zamieszczano na stronie internetowej Urzedu oraz na
profilach administrowanych na Facebooku.

W zakresie wlasnych akcji promocyjnych i reklamowych gminy:

Zorganizowano Spotkanie Noworoczne - tradycyjne spotkanie wiladz miasta
z przedstawicielami lokalnego biznesu, instytucji 1 organizacji. Odbylo sie ono
19 stycznia w sali gimnastycznej SP nr 2. Przed zaproszonymi przez Burmistrza go$émi
wystapili znakomici arty$ci — Edyta Krzemien i Daniel Aleksander.
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Zorganizowano 1 marca Narodowy Dzien Pamieci ,.Zomierzy Wyklgtych™. Tradycyjnie w
programie obchodéw byla msza $wigta oraz uroczystosei pod pomnikiem po$wigconym
Zotnierzom Wykletym Ziemi Ostrowskiej. W ramach obchodéw Muzeum Dom Rodziny
Pileckich zorganizowato Dzien Otwarty. Swietu towarzyszyl ,,Tropem Wilczym. Bieg
Pamigci Zotierzy Wykletych™.

We wspblpracy z Wydzialem Rozwoju Gospodarczego zorganizowano konferencje
Burmistrza podsumowujaca 3 lata kadencji. Spotkanie z udzialem wladz miasta,
mieszkancow i mediow odbylo si¢ w sali kinowej 27 marca.

We wspolpracy z Kancelaria Consultingowa Ewy Pedzich-Oscitowskiej zorganizowano
panel dyskusyjny na temat sukcesji i pracowniczych planow kapitatowych, ktory odby! sig
8 maja w ramach Ostrowskiego Forum Rozwoju. W panelu udziat wzieli przedstawiciele
firm i instytucji z terenu miasta.

We wspolpracy z wydzialami Urzedu Miasta, miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
spolkami miasta, placowkami os$wiaty oraz lokalnymi organizacjami 1 instytucjami,
zorganizowano 16. Dni Ostrowi Mazowieckiej, ktére odbyly si¢ w dniach 8-10 czerwca.
Wydarzenie pozwala na promowanie miasta oraz mieszkancow i ich osiagnigé¢. Pokazano
dokonania ostrowskiej mtodziezy, klubow sportowych i grup artystycznych. Burmistrz
przyznal nagrody za szczeg6lne osiagniecia dziedzinie w nauce, kultury, sztuki i sportu. W
obchodach udziat wzieto wielu znamienitych gosci. W programie zaplanowano m.in.
Mazowiecki Jarmark Ksieznej Anny, wWystgp kabaretu Formacja Chatelet, Festiwal
Przedszkolakéw, koncert muzyki klasycznej, koncert zespolu VIDEO, Chrzaszcze
i Wysokie Stezenie Bluesa, Festiwal ostrowskich artystow Feel Like a Star”. Po raz
kolejny o wyborze gwiazdy wieczoru zdecydowali mieszkaficy w glosowaniu na
Facebooku.

Wspblnie z Ostrowskim Stowarzyszeniem ,Ludzie z Pasjg” zorganizowano
konferencje naukowa PASJA. KULTURA. DZIEDZICTWO. Podczas spotkania, ktore
odbylo sie 22 maja odbyta si¢ promocja trzeciego numeru regionalnego pisma popularno-
naukowego ,,Rocznik Ostrowski”. Podczas konferencji podpisano list intencyjnego
o wspolpracy pomiedzy Miastem Ostréw Mazowiecka a Uniwersytetem Kardynata Stefana
Wyszynskiego.

We wspolpracy z Wydziatem Oswiaty, Kultury i Integracji Spolecznej przygotowano
dziewigé spotkan dla mlodziezy w ramach Przystanku Historia. Mialy one charakter
edukacyjny. Prowadzone byly przez przedstawicieli Oddzialowego Biura Edukacji
Narodowej IPN w Warszawie.

Przygotowano spotkania z parlamentarzystami, ktorzy spotkali si¢ z mieszkancami
Ostrowi Mazowieckiej: ministra gospodarki morskiej i zeglugi srodladowej Marka
Grobarczyka oraz ministra cyfryzacji Marka Zagorskiego (12 kwietnia), a takze
wicemarszaltek senatu Marii Koc (24 maja). Podczas spotkan ministrowie odnosili si¢ do
spraw biezacych miasta, w tym nasycalni podktadéw kolejowych, zapewniajac o SwWojej
pomocy w zakonfczeniu te] trudnej sprawy.

Przeprowadzono glosowanie internetowe na wyb6r gwiazdy wieczoru Dni Ostrowi
Mazowieckiej 2019. W wyniku glosowania 8 czerwca 2019 r. wystapi zespot Enej.
Prowadzono wspolprace z Miejskim Domem Kultury oraz Wydziatem O$wiaty, Kultury
i Integracji Spolecznej w zakresie otwarcia Jatek, ktore odbylo sie 11 wrzesnia.
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